Gestion de Cementerios

GESTION DE CEMENTERIOS MUNICIPALES

CONTENIDOS:

En este modulo, explicaremos como podemos gestionar los cementerios
municipales utilizando la aplicacion de la Red Provincial, desarrollada por ATM vy los
servicios de la Oficina Virtual que se vayan implementando.

OBJETIVOS:

e Conocer que datos necesitaremos para trabajar con la nueva aplicacién de
Gestion de Cementerios.

e Conocer la aplicacion, para poder anotar todas las actuaciones relacionadas
si fuera necesario hacerlo directamente en la aplicacion y poder obtener los
informes necesarios para poder planificar y realizar actuaciones y, en su
caso, aprobar el Reglamento de Cementerios.

e Conocer los tramites que puedan publicarse en la Oficina Virtual y que nos
evitaran tener que grabar los datos generados por los mismos directamente
en la aplicacion..

e Recoger comentarios y sugerencias que puedan ayudar a mejorar la
funcionalidad del sistema de gestion de cementerios municipales (admon-
e@dipalme.org).

TEMAS:

1. Datos Necesarios.
A) Informacién de Tablas Auxiliares
e FICHEROS MAESTROS

B) Informaciéon que introduciremos con la Aplicacion
e DATOS DE LA ENTIDAD
e DATOS CEMENTERIOS MUNICIPALES
e INFORMACION TOPOLOGICA "CALLEJEROS Y
PLANOS"
e MEDICOS COLEGIADOS
e TIPOS DE CONCESIONES

C) Datos para cargar en formato electronico

e INFORMACION DE EXPEDIENTES (CONCESIONES-
CONTRATOS)

e TITULARES EXPEDIENTES DE CONCESION

e ADMINISTRADOS (TERCEROS)

e ADMINISTRADOS DOMICILIOS (DOMICILIOS DE
TERCEROS)

e INHUMACIONES

¢ EXHUMACIONES
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2. Aplicacion de Gestion de Cementerios
UTILIDADES CABECERA

e Notificaciones

e Jdioma

e Usuario
0 Perfil
0 Notificaciones
0 Cerrar sesion

FAVORITOS

ADMINISTRACION

e Configuracion app y entidad

e C(Cargos y firmas administrativas

e Documentos Plantilla

e Ficheros maestros

0 Causas de defuncion

Empresas funerarias
Médicos colegiados
Motivos de exhumaciéon
Motivos de extincion
Motivos de transmision
parentescos
Sociedades médicas
Tanatorios
Tipos de concesiones
Tipos de inhumaciones

Entidades
Tipos de vias
Vias

OO0OO0O0O0O0O0O0O0OO0O0O0O0O0O0O0OO0OO0OO0ODO

CEMENTERIOS
e Cementerios
0 Datos del Cementerio

Gestion de Cementerios

Tipos de unidades de enterramiento
Tipos de elementos de callejero

Tipos de documentos gestor documental

0 Configuracion N° Expediente

0 Documentacién
e Diseiiar Callejero y planos

0 Visualizacion en modo organizativo
0 Visualizacion en modo arbol

0 Geolocalizar callejero y sepulturas
0]

Geolocalizar carga inicial.
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e Sepulturas
0 Consultas
O Mantenimiento
0 Exportar datos
o Favoritos

e Gestor documental

Gestion de Cementerios

GESTION
¢ Administrados
e Expedientes
o TRAMITACION
* (Cambio de Sepultura
= Extincion/Cierre Expediente
*  Anular Extincién/Cierre
= Renovar Concesion
=  Anular altima renovacion
= Consulta histérico de renovaciones
* Generar documento, partiendo
plantilla
* Movimientos
= (QOperaciones de Recaudacion
»  Volver a la tramitacién
e (Gestor documental
e Libros de Registro
0 Libro de Registro de Sepulturas
0 Libro de Registro de Concesiones
0 Libro de Registro de Inhumaciones
Exhumaciones.
CONSULTAS E INFORMES
e Gestion
O Administrados expedientes
0 Expedientes
O Inhumaciones
0 Exhumaciones
0 Sepultuas
0 Geolocalizacion
e Recaudacion
0 Epigrafes.tasas y bonificaciones
0 Ordenanzas
O Padrones de Recibos
RECAUDACION

3. Integracion con los sistemas de la Red Provincial.

de

y

Autor: Luis Garcia Maldonado
Revision: Manuel Perucha y Grupo Desarrollo Cementerios
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Gestion de Cementerios

1. Datos Necesarios.

El punto de partida de cada Entidad es muy diferente, pues hay quien ya tiene
alguna aplicacion de gestion de cementerios, otros que tienen algunos datos en una tabla
o hoja de célculo y también los hay que so6lo tienen documentos en papel, o a lo sumo
libros registros en papel. Por eso ahora lo que interesa es identificar, en primer lugar la
informacion minima que tenemos que preparar para arrancar con el nuevo Sistema.
Luego, segln el caso, se podra ver como hay que aportar dicha informacion.

A) Informacion de Tablas Auxiliares.
Esta Informacion, aunque con ligeros matices, puede ser igual en todos los
Ayuntamientos, y por tanto se facilitard cargada con la aplicacion, sin perjuicio de que

puedan darse de alta valores nuevos o incluso eliminar algunos de los existentes, si la
Entidad lo considera necesario.

FICHEROS MAESTROS

Ficheros maestros

Mantenimiento de ficheros

BB concesiones
Causas de defuncion
B .
I
Motivos de exhumacion
Maotivos de extincion

»
¥

»

b

b

» Motivos de transmision
* Parentescos

¢ | I

' H I

b |

» Tipos de inhumaciones

BB pisefiador cementerios

» Tipos de unidades de enterramiento

» Tipos de elementos del callejero
BB Geogrificas

» Entidades

» Tipos de vias

» \ias

BB Gestor documental
» Tipos de documentos gestor documental
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Gestion de Cementerios

Obviamente, las tablas que dependen de cada Entidad, como seria el
caso de Tipos de concesiones, deben mantenerse por cada Entidad, pero suelen ser
pocos los registros que hay que dar de alta en ellas.

B) Informacion que introduciremos con la aplicacion:
INFORMACION DE LA ENTIDAD

CIF (*).- 15X
Denominacion (*).-
Datos cargos.-

INFORMACION CEMENTERIOS MUNICIPALES

Codigo (*).- 2X
Denominacion (*).- 100X
Direccion.- 100X
Correo-e.- 70X

Teléfono 1.- 15X

Teléfono 2.- 15X

Formato Expedientes.- 30X

Formato Expediente (*) Si estamos utilizando el Gestor de Expedientes,
podemos identificarlos con AAAA-NNNNNN (donde NNNNNN es el nimero univoco
que cada expediente tiene ademas del identificador principal AAAA-OOOOOO-FFF-
TTT-NNNNNN)

INFORMACION ~ ORGANIZACION  TOPOLOGICA  CEMENTERIO
"CALLEJEROS Y PLANOS"

En cada cementerio deberemos identificar, en primer lugar, las agrupaciones de
unidades de enterramiento (nichos, sepulturas, panteones, etc..) y demas elementos
complementarios (capillas, osarios, deposito, etc..). Podemos partir de un croquis del
cementerio en el que identifiquemos los elementos complementarios y los
contenedores de sepulturas existentes, con indicacion de las calles por las que se puede
transitar y a las que dan su fachada.
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Gestion de Cementerios

Donde Pn, son panteones; Nn, contenedores de nichos; SEPn contenedores de
sepulturas, etc... (las calles pueden tener nombre o simplemente identificarlas con un
nimero C1...).

Luego deberemos indicar, por cada contenedor de unidades de enterramiento,
las existentes, con independencia de si estdn o no concedidas y/o ocupadas. Y cada
sepultura debera indicarse en que estado se encuentra (si bien, el estado se actualizara
automaticamente cuando se carguen los datos de concesiones e inhumaciones):

1.- Sin especificar (hay dudas de como estd)
2.- Disponible (vacia y sin titular).

3.- Adjudicada (con titular)

4.- Solicitada (pendiente de adjudicar).

5.- Baja, pues se piensa demoler.

Los nichos, interesa agruparlos en tantos como sean necesarios para que el
grupo sea de las mismas caracteristicas (tenga las mismas columnas o filas y lineas o
alturas). Ej.:

N1.- (B.Nichos 1) Cara Calle SAN ANTONIO, 3 Lineas o Alturas x 2
Columnas (y,x)

Y deberemos asociar cada nicho concreto a un expediente de
concesion, salvo que no tenga adjudicatario y esté vacio, en cuyo caso estaria disponible
para ofrecerse.

Los panteones y mausoleos, se identifican individualmente, con independencia
de las posibles sepulturas que tengan en su interior, dado que se concederan a un {inico
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Gestion de Cementerios

titular. En caso de que, se puedan conceder los nichos de forma independiente, se
trataran como los nichos, si bien pueden identificarse de forma agrupada los que,
estando contiguos, sean de un mismo titular. (obviamente, cada tipo de sepultura podra
ir relacionado con una tarifa diferente de concesion).

P1.- (Pantedn 1) Cara Calle San Antonio.

Las sepulturas, si estdn ordenadas en la agrupacion, podrian identificarse como
una matriz o cuadricula del contenedor para indicar el grupo que ocupa y,X; pero si
estan desordenadas bastard con identificar cuantas existen y tratar de identificarlas
univocamente, al menos con referencia al expediente correspondiente de cada una.

SEP1.- (Agrupacion de Sepulturas 1) Calle San Angel, 12 sepulturas;

SEP2.- (Agrupacion de Sepulturas 2) Calle San Antonio y Calle San Ramoén, 2
sepulturas;

Con esta informacion podremos crear los callejeros del cementerio con la
propia aplicacién como veremos después, de forma que no haremos una carga de
datos de callejero.

INFORMACION DE MEDICOS COLEGIADOS

Codigo Médico (*).- -N
NIF.- 15X

Denominacién Medico.- 120X
Codigo Colegiado (*).- 80X

Si no se tiene el dato se aplicara el NIF por defecto de Desconocido
00000000T

INFORMACION DE TIPOS DE CONCESIONES

Cddigo tipo Concesion (*).- -X

Codigo Cementerio.- 2X

Denominacion Concesion (*).- 70X

N. Anos Concesion (*).- SN

Alquiler.- IN. Poner siempre 1 Alquiler, ya que ninguna concesion puede darse
a perpetuidad o en compra.

Fecha Inicio validez tipo concesion.- SN (AAAAMMDD)

Fecha Fin validez tipo concesion.- SN (AAAAMMDD)

Observaciones.- -X

Los tipos de concesiones son los que hayamos tenidos dados de alta en alguna
ordenanza, y obviamente en la vigente, pues servird para indicar el tiempo de la
concesion. Y aunque no sea una concesion propiamente dicho, deberia darse de alta la
Concesion de Beneficiencia 5 afios salvo que se tenga aprobada otra equivalente en la
correspondiente Ordenanza.

C) Datos para cargar en formato electronico
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Del resto de los datos que no tenga la aplicacion, si deberiamos preparar unas
tablas que contengan, al menos, los obligatorios (*). Tener en cuenta

INFORMACION DE EXPEDIENTES (CONCESIONES-CONTRATOS)

Codigo Cementerio (*).- 2X

Codigo Sepultura (*).- 30X

Referencia Expediente Concesion(*).- 30X. Puede ser igual o diferente al
codigo de sepultura.

Codigo Tipo de Concesion (*).- -N (Se puede indicar un valor por defecto, por
ejemplo si se han dado a "perpetuidad" que en realidad seria a un maximo de 75 afios,
segun la legislacion vigente en Andalucia).

Activa (*).- 1IN. ( 1.- Si, 0.- Beneficiencia)

Fecha Adjudicacion (*).- 8N (AAAAMMDD) Si se desconoce se puede poner
una fecha ficticia que sirva de punto de partida.

Fecha Fin de Concesion.- SN (AAAAMMDD). Deberia ser maximo 75 afos
desde la Adjudicacion Se puede calcular.

Tipo Defuncion (*).- 1.- Concesion con Titulo Funerario; 0.- De Beneficiencia,
sin titulo.

Observaciones.- -N

DATOS TITULARES DE LOS EXPEDIENTES DE CONCESION:

Cada expediente de concesion puede tener n titulares, por ello podemos tener n,
por cada:

Codigo Cementerio (*).- 2X

Referencia Expediente Concesion (*).- 30X

Y por cada uno de ellos tendremos:

Codigo Terceros (Administrado).- -N. Normalmente el DNI o CIF. seglin
formato normalizado del fichero de terceros. ( En el fichero de Terceros debera estar la
informacion de contacto, si no fuera asi debera darse de alta)

Administrado.- 150X Si no se tiene el Codigo de Administrado, deberd ponerse
el nombre con formato Apellidos, Nombre o viceversa, pero todos igual para facilitar la
carga. (ojo si la concesion es de beneficiencia aqui se pondria el nombre del
Ayuntamiento ya que este es el titular de la sepultura y en el caso de titulares persona
juridica).

CodigoDomicilioNotificacion.- -N. Normalmente serd el primero de terceros
aunque habria que distinguir si se notifica electronicamente, por ejemplo codigo 00, y
entoncés tendra que tener correo-e ?

Correo-e avisos (si se deja en blanco sera el de terceros).

TipoEstitular (*).- IN. 1.- titular o 0.- Beneficiario.

Sujeto Pasivo (*).- 1.- Si lo es, 0 0.- Si es otro.

% Participacion (*).- 3,2D (NNN,NN), para el caso de cotitulares, la suma del
porcentaje de todos ellos debe ser 100,00 %.

Fecha Inicio Titularidad.- 8N (AAAAMMDD) ya que pude ser diferente a la de
la concesion, si hubo alguna transmision durante el periodo de concesion.

Fecha Fin Titularidad.- 8N (AAAAMMDD) Salvo que se trate de un titular
historico, esta fecha coincidira con la fecha fin de la concesion.
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Gestion de Cementerios

Observaciones.- X
ADMINISTRADOS (TERCEROS):

Tal como esta disefiada la aplicacion, en terceros deben estar dados de alta todos
los titulares y beneficiarios de concesiones, si bien en el caso de inhumados, no tiene
sentido darlos de alta en terceros, pero tendran que estar dados de alta en la tabla de
Administrados de la aplicacion mientras no se modifique la estructura.

No obstante, esta previsto cargar los datos de inhumados, partiendo de los datos
de la tabla de inhumaciones.

Codigo Administrado.- -N.

Identificdor.- 15X (Nif, Cif, etc...)

Nombre o Razon Social (*).- 120X

Apellido 1.- 70X

Apellido 2.- 70X

Personalidad (*).- 2X. PF persona fisica o PJ persona juridica

F.nacimient.- SN (AAAAMMDD)

Sexo.- 1X (H.- Hombre o M.- Mujer)

Email.- 70X

Email alternativo.- 70X

Telf 1.- 15X

Telef 2.- 15X

Direccién no estructurada.- 150X. Si se ponen no es necesario rellenar datos
tabla Administrados Domicilios. que siguen.

Municipio.-. 50X.

Provincia.- 50X.

Pais.- 50X. Por defecto, Espana

CodPostal.- 5X

ADMINISTRADOS DOMICILIOS (DOMICIOS DE TERCEROS)

Se cogerian los datos del domicilio 01 de terceros; Salvo que se haya indicado
expresamente otro domicilio para notificaciones. (si la direccion se pone en
Administrados, esta tabla no sera necesaria)

Codigo Domicilio (*).- -N.

Codigo Administrado.- -N.

Administrado Nombre.- 150X. Si no se tiene el codigo se pondra el nombre,
pero de la misma manera que se haya hecho en las concesiones.

Predeterminado (*).- IN.Ono o 1 Si.

Entidad Geografica o Municipio (*).- -X

Pais (*).- 70X. Por defecto Espaiia, salvo que tenga otro.

Codigo Provincia (*).- 2X. 66 Extranjero o 99 Desconocida

Cddigo Municipio (*) 3X. Si extranjero o desconocido 000

CodigoPostal.- SN

Bruto.- 150X. Poner calle y nimero, piso puerta etc.. en un solo campo.
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Gestion de Cementerios

INFORMACION INHUMACIONES

Es imprescindible indicar los restos que se encuentran inhumados en las
unidades de enterramiento, (aunque no es necesario cargar inhumaciones historicas que
posteriormente fueron exhumadas).

Codigo Cementerio (*).- 2X

Referencia Expediente concesion (*).- 30X

Codigo Difunto.- -N. (Si no hay codigo difunto poner Nombre y Apellidos)

Administrado.- 150X.

Fecha Defuncion (*).- SN (AAAMMDD)

Hora Defuncion.- (HH:MM)

Fecha Inhumacion(*).- 8N (AAAMMDD)

Hora Inhumacion.- (HH:MM)

Fecha Inhumacion Ficticia (*).- IN. 1.- ficticia 0.- Real

Codigo Tipo Inhumacion.- 70X

Codigo Funeraria.- -N. CIF terceros funeraria realizé inhumacion.

Codigo Médico.- 15N. DNI médico colegiado realiz6 la inhumacion

Lugar Residencia Difunto.- 200X.

Lugar Defuncion.- 200X.

Codigo Causa Defuncion Inmediata.- -N. (enfermedad o estado patologico que
ha causado directamente la muerte)

Codigo Causa Defuncion fundamental.- -N. es la enfermedad o lesion que inici6
la cadena de acontecimientos patologicos que condujeron directamente a la defuncion)

Observaciones.- -X.

INFORMACION EXHUMACIONES

Esta informacién no es imprescindible para empezar a utilizar la aplicacion, pero
si se tiene es conveniente cargarla, ya que nos dard informaciones estadisticas de mas
calidad.

Cddigo Cementerio (*).- 2N.

Referencia Expediente Concesion (*).- 30X.

Cddigo Difunto o restos Exhumados.- -N.

Administrado Nombre.- 150X. (Si no hay cddigo poner nombre )

Fecha Exhumacion (*).- 8N. (AAAMMDD)

Hora Exhumacion.- 5X. (HH:MM)

Fecha Exhumacion Ficticia (*).- 1IN 1.- ficticia 0.- Real

Codigo Motivo Exhumacion.- 70X.

Cdodigo Funeraria.- 12X. CIF terceros funeraria realiz6 exhumacion o nombre

Reduccion de Restos.-IN. 1.- Si, 0.- No

Traslado de Restos.- IN. 1.- Si, 0.- No

Tipo de Traslado (*).- IN. 0.- No hay traslado., 1.- A otra sepultura de un
cementerio gestionado por la Aplicacion; 2.- Al Osario; 3.- A otro cementerio fuera del
municipio; 4.- otros motivos (investigacion)

Referencia Expediente Concesion Destino (*).- 30X. Solo si el tipo de traslado
es =1

Cddigo Sepultura Destino (*).- -XX. Solo si el tipo de traslado es =1 o 2
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Lugar traslado.- 200X. Solo si el tipo de traslado es 3 o 4.
Observaciones.- -X.

2. Aplicacion de Gestion de Cementerios

El acceso a la aplicacion s6lo puede hacerlo un usuario de la Red Provincial (ID)
autorizado a acceder a una o varias entidades y con los roles que correspondan. (EI
coordinador del Servicio de Gestion de Cementerios, sera Administrador de la Entidad
con capacidad para gestionar los usuarios y permisos de la misma).

En la puesta en marcha, empezaremos trabajando en un entorno de
preproduccion, por lo que los usuarios deberdn solicitarse previamente, a admon-
e@dipalme.org indicando el nombre corto del usuario en la red provincial

En preproduccion accederemos por el siguiente enlace:

https://pruebascementerios.ecadministracion.es/

inicio de Sesidn CemenWeb
Bignvenido, introduzca los datos para autenticarte

Contrasefs

{Has ohidodo la comrasefia?

Y una vez identificados, con el usuario y contraseia, accederemos a la pantalla
principal de la aplicacion
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Ayuntamiento de Laroya

~u
Gestién ~ Consuitas o informaes Recaudacién JR T Costellang .

CemenWEB G Home gy Favoritos Adminigtracidn »

G > Homa > Cemantarics 3 Callajars

1. Cementerios gestionados por la app B Alertas importantes

01 - CEMENTERIO MUNICIFAL B Concasanss B Sepumims
0 Sepnit
ML Conceticnas qus finalizan en loa pedwimas 3 mases (n° okl 0)

M Concesicnas finalizacas y no extinguidas (n® totat: 0)

A c s adfudicad ! v total: 0)

0% 0% 0%
i {n® total: )

A

&Y Concesiones con bonificacionss /o exencionss pendientes. de aprabacidn (pendiente) (né totat: )

Fol

& Utimos expedientes tramitados £

W Expediente 1) Estado 1) Toulares 11 Cemen. 11 Sepultura T1

Pantalla inicial que nos informara de los datos estadisticos
principales de la gestion del cementerio ( de sepulturas y de movimientos)
y de las alertas de actuaciones que podremos tramitar y utimos expedientes

tramitados

-} A -} -}

Sepulturas Sepulturas Sepulturas Sepulturas
disponibles solicitadas adjudicadas dadas de baja
142 ] o 0
.ﬁ. Cementerios gestionados por la app

01 - CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
AL-6104, 04868 LAROYA (ALMERIA)
142 Sepulturas
Disponibles Adjudicadas Otros
(142) (0} (0)
100% 0% 0%
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m B Concesiones Inhumaciones [ Exhumaciones
10
Movimientos08
dltimos 5 06
afios 04
02
0

2019 2020 2021 2022 2023

Alertas importantes

&S Concesiones Sepulturas Titulares
Concesiones que finalizan en los préximos 3 meses (n° total: 0) Tramitar
Concesiones finalizadas y no extinguidas (n® total: 0) Tramitar
Concesiones adjudicadas sin enlace con recaudacién (n° total: 0) Tramitar
Concesiones extinguidas pendientes de aprobacidn (n® total: 0) Tramitar
t\ Concesiones con bonificaciones y/o exenciones pendientes de aprobacion (pendiente) (n° total: 0) Tramitar

&= Ultimos expedientes tramitados &

N° Expediente T] Estado T] Titulares ) Cemen. T} Sepultura T)

Y en la parte superior encontramos el menu principal, por donde
podremos ir accediendo a todas las opciones disponibles.

Ayuntamiento de Laroya

CemenWEB @@ Home Favorltos  Administackén v Cementerios v  Gestién v Consulaseinformes w  Recaudackin Ve .

Con la opcion , volveremos a la pantalla inicial, desde la
que nos encontremos.

Obviamente, deberemos empezar introduciendo los datos que vamos
a ir necesitando, lo que hemos visto en el apartado B) Informacién que
introduciremos con la Aplicacién. por su orden. Es decir, primero
introduciremos los datos que nos puedan solicitar después: Cementerios,
ficheros maestros, etc... (si bien, algunos de estos estaran ya cargados
cuando se acceda a la aplicacion por vez primera). O si queremos modificar
algunos de los ficheros maestros.

UTILIDADES CABECERA

En la parte derecha de la cabecera encontramos:

0
Un acceso directo a las notificaciones que podamos tener
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El idioma en el que estamos trabajando, que en nuestro caso siempre

, = Castellano
sera . J

Acceso a nuestros datos representado con un circulo con la primera

letra de nuestro nombre n, que desplegard las opciones de:

o Perfil . : :
- , donde se nos informa de tipo de usuario que somos,

nuestros datos y, en su caso los permisos de acceso particulares

Perfil de usuario
Cuema de usuario Pormisos de acceso

Hombre

Apellidos
Email

o I’ Motificaciones

pantalla inicial.

, otro acceso al que hemos visto que existe en la

X Cerrar sesion ) o
o , cuando queramos salir de la aplicacion.

FAVORITOS

Haciendo clic en la opcion de Favoritos , abrira la
pantalla, en la que aparecen relacionados los enlaces de acceso a todas las

opciones del menu que haciendo clic con el botén o, cada usuario
puede poner. (Se trata por tanto de una lista de accesos preferentes del
usuario)
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De manera que haciendo clic sobre el favorito que queramos y en el

& Ir a favorito .
, accederemos a la pantalla correspondiente.

m m il snuminnd

Cuando ya no nos interese tener la opcidbn como favorita,
simplemente la marcaremos y haremos clic en el boton
p y

Favorftos
Pifg ceso directy

También se pueden quitar, si en la pagina que lo dimos de alta en

favoritos, volvemos a pinchar en el botén (Es decir este botén
funciona como un interruptor, lo pone y lo quita sucesivamente).

ADMINISTRACION
Desileiando la. opcidon  principal de  Administracion
SRR CON , nos da las siguientes opciones:

Administracién A~ s

Configuraciones app vy entidad

Cargos y firmas administrativas
Documentos plantilla

Ficheros maestros

Administracién.- Configuracion app y entidad:
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Entidad Tipa de conexiones App

Emidad Gestor Documental
Direccion

Firma Electronica
Tebéfono:

Recaudacién
Fax
Emall

Padrén de Habitantos
web o ATMMA
Idiomas ac tivados para |a entidad

Ganter do Dxpedientin

Esta configuracion la suele hacer el Servicio de Informatica

Administracion.- Cargos y firmas administrativas:
Q.. 00

Cange T Testocargo que spareceri en los documentcs T4 Campe sustituciin plantiles documentas

Con °, podremos dar da alta los nombres de los Cargos y sus
titulares que podran aparecer en los documentos, pues le asociamos una
etiqueta al efecto (Campo de fusion) que pude ponerse en las plantillas.

+ Cargo administrativo X

{Los campos que contienen * son obligatorios)

* Cargo

* Texto cargo que aparecera en los documentos

* Campo de fusicn

v Guardar X Cancelar

LY
= o

Con °, podremos dar da alta y mantener las plantillas de documentos que
queramos utilizar con los datos de la aplicacion y firmas y cargos.
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+ Documento plantilla

s campo e coriienes * s shigatzr

p " 00 e daciment §
| Eepedenes I

Tetiparns | barmtranny

Cuando creamos una plantilla se tiene que asociar a un grupo de
documentos (Expedientes, titulares/Beneficiarios, Inhumaciones y
Exhumaciones; estando previsto afiadir los Grupos de Normas y Obras). De
manera que es el grupo elegido el que facilita la lista de variables que
puedes utilizar en el texto para luego cuando se use la plantilla fusionarlo
con los datos correspondientes.

I Eapedentes
coam 1) Deeripsion 1)
o 0T _CSEME_CEWENTERK_ CRETaRTIED - PO 6 Camanmenic
o — T CEMECODIG D Cacrenierio - Cédigo del camenimio
Q_P T _GEME_DIRECTEIH_ Cavaarien - Do el diel camedea
o AT _CERE TLF_ Caramianin - Tekifong ¥ del camernans
iy —CMIT_CEMETLFZ_ Comenienn - Telsfnng 1 de camerrenc
o AT _OEME EMSIL_ l:"t'lrn-.lm-Emlw cementario
o _CT _EMPE_FEC_BOUIC_ Expadionms - lecda te solioiud
o _IT_EMPE FTLEOLIC_ Expacire - fecea de golctud en istra
J" —TAT_ERPE FT_ADRID_ Expeadipmis - fecha de adudicacon
o ST _ExPE _FCL_ADULD Expacieons - lecha (s atjudizacie &n ki
10 4
# Documento plantilla *
s2a m sz ars
Tiuka Devech Funerario Eupedentes '
BEI U AN E== wE@w & Codiga 1] Descripoidn T
d‘ —CMT_CEME_ CEMENTERIO_ Cavan ans - Mombeg Gl comenena
Trimian DERECHS FUNERARK  Se miargna davar de DioniTia $3CMT_EXPE_SPASINE con M I F i _CMT_EXPE_NF_SPASIVT_
dineche: RiNGTaNG canceuiond| por un plaza 8 _ CMT_EXPE ANNICS COMCEEION _ afies  El pariods s concesidn caneizad o & U SEME SO0 Cermeniznio - Gédiga del cemenioie
_ CMT_EXPE_FCL_MCON_y Snakzard ¢l _ CMT_EXFE FCL FINCON_ . Laubicacin & I sepulis
_CHT_EXPE_SEPUL_DESG_COMGO_ oo ztdign _CMT_EXPE_SEPUL_CODKSO_ sn # _CMT_CEME_CEMENTERIC En viud & AT CEME [IRECCIH, ieic:, P AN Ol i naaial
e reestuciin de feche _CMT_EXPE_FCL_ADJUD__ y habisedoss exlksachn les deesctos commmspond snies. = sxpide ol presems TITULO S &
DE DERECHE FUKERARIC 3 tavar dél tiulir anda indicaed pars ansamamiéniis y Consaivacin & iesiss cadsricos e a supulna & BT CEME TLFY i TR A s
daseorta con suetin 3 W kgislicitn penaral apicabl en @ maieda Reglamems dal Cumantario ds _ MUNICIPRD_ Ordananzes fscakis g i -
nevardon del Conzajy de aplcacin. _ WUNICIPO_ 0 & _MT SEMETIFL Cermerizria - Tebéfomn 2 dsl semeneriz
__FECHAEMLETRA_ _ ALCALDE CARGO_ _ALCALDE_FIRMASC _ ALCALDE FIAMA_
I o M CEME EMUL Camenieno - Ermail el cemereno
& _ T EXFE T B0UC_ Expudii- Nuch ti sl
I _CUT_ENPE FTLSOLK_ Expadierie- fecha de sclictud en letrs
o — T ENPE FC_ARNID_ Expediente- fecha de adjudicaonn
& BT EXPE_FCL_ANILD_ EnpuaBormie - fockas e 2Lt s an latra
L1
S
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De manera que en los botones de generar documento plantilla que
tiene cada apartado de la aplicacion, nos ofreceran las del grupo
correspondiente que hayamos creado, y podremos crear los documentos
con los datos seleccionados correspondientes. Dandonos también la opcion
del formato del documento que genere, .pdf o documento editable .doc y
como veremos también podrd enviarse a firma y almacenarse en el gestor
documental. (Si bien este editor de plantillas se estd modificando para

hacerlo mas amigable)

Administracion.- Ficheros maestros:

Nos los presenta agrupados, segun para lo que sean necesarios:
Concesiones, Disenador cementerios, Geograficas o Gestor documental

Ficheros maestros
Mantenimiento de ficheros

BB concesiones

» Causas de defuncion

» Empresas funerarias

» Medicos colegiados

» Motivos de exhumacion

» Motivos de extincion

» Motivos de transmision

» Parentescos

» Sociedades médicas

» Tanatorios

» Tipos de concesiones

» Tipos de inhumaciones

BB pisefiador cementerios

» Tipos de unidades de enterramiento
» Tipos de elementos del callgjero
B8 Geogrificas

» Entidades

» Tipos de vias

» Vias

B8 Gestor documental

» Tipos de documentos gestor documental

Se trata de ficheros que ya vienen en su mayoria precargados, pero
que podremos mantener la informacion que consideremos necesaria
utilizando los botones presente en todos ellos:

u Para dar nuevas altas

Para Editar

® Para borrar.
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Causas de defuncion:

—— vminns

4+ Causa defuncidn X

Loz campos que contienen * son obligatorios)
* Causa defuncion Grupo Il ~
Grupo |
v Guardar X Cancelar
Grupo Il

Se trata de una informacion que puede ser importante a efectos
estadisticos. Se da precargada, pero deberd comprobarse que estan las
causas que cada uno tiene en sus datos previos, al objeto de que la carga
inicial sea coherente.

Empresas funerarias:

Empresas Funerarias °

Identificador T) Razén social T| Personalidad 1)

00000000T DESCONOCIDO. FF

Total registros 1 1 25 v

Podremos identificarlas con el id del fichero de Terceros, y
podremos asociarle informaciéon de contacto: teléfono fisico y movil,
correos electronicos, web y observaciones. Pero en realidad esos datos ya
estan en Terceros, donde acabara leyéndolos.

Si son personas juridicas, deberiamos activar notificaciones
electronicas siempre, con independencia de que se active o no enviar
notificaciones al representante, si bien a efectos de notificacion deberia
estarse a lo que se tenga en Terceros-Aporderamientos de la Entidad.

Existe una Funeraria ficticia Desconocido, para asociarlo a las

inhumaciones en las que se desconoce. Deberia darse de alta en Terceros.

Meédicos colegiados:
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Médicos colegiados °

NIF T] Médico ] N* de colegiado T) Sociedad médica T|

00000000T DESCONOCIDO DESCONOCIDO.

Total registros 1 1 25 v

Se ha creado un médico ficticio Desconocido, para asociarlo a las
inhumaciones en las que se desconoce. En terceros seria el mismo
desconocido que la funeraria.

Podemos darlos de alta identificandolos con su NIF y Numero de
Colegiado y la Sociedad médica a la que pertenece que, como veremos
despu¢s también se da de alta como fichero maestro o tabla auxiliar.

+ Meédico colegiado X

(Los campos que contienen * son obligatorios)
* NIF * Médico

* Sociedad médica
* N* de colegiado v

o

Motivos de exhumacion:

Motivos de exhumacién o

Motivo T| Reduccion de Restos ]

Desconocido O [ 1

Incineracién [}

Orden Judicial O o

Reduccidn de restos cadavéricos [

Reinhumnacion O u
Total regisiros 5 1 25

Se dan precargados, pero deberd comprobarse que estan los motivos
que cada uno tiene en sus datos previos, al objeto de que la carga inicial sea
coherente.

Motivos de extincion: (de la concesion)

Cementerios (VO0). Pagina 20 de 83



Gestion de Cementerios

Motivos de extincion o ‘

Motive T)

Abandona unidad enterramiento (ruina de las edificaciones con riesgo para otros usuarios)
Abandono unidad enterramiento (exhumacién de todoes los cadares, restos o cenizas)
Abandono unidad enterramiento (falta de edificacion en las parcelas en el plazo previsto)
Donacidn

Falta de pago (tasas, servicio, etc.)

Finalizacion de la concesidn

Por motivos de interés general y necesidades del servicio

Reversion

Total registros 8 1 25

Se da precargada, pero deberd comprobarse que estan los motivos
que cada uno tiene en sus datos previos, al objeto de que la carga inicial sea
coherente.

Motivos de transmision: (de la concesion)

Motivos de transmision °

Motive T)

Acta Notarial

Sucesion intestada

Testamento

Total registros 3 1 25

Se da precargada, pero debera comprobarse que estdn los motivos
que cada uno tiene en sus datos previos, al objeto de que la carga inicial sea
coherente.

Parentescos:
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Parentescos °

Parentesco T| Grado T|

Abuelo/a 2 |
Conyuge 1 4 i
Cufado/a 2 Fa |
Hermano/a 2 ' |
Hijo/a 1 Fa |
Nieto/a 2 'a |
Ninguna 1} 'l |
Padre/Madre 1 A |
Primo/a 4 ra |
Sebrino/a 3 ra
Sobrino/a Nieto/a 4 ra |
Suegro/a 1 ra |
Tio/a 3 S
Titular 1 8
Yemo/Nuera 1 '

Total registros 15 25

Se dan precargados, y aunque pueden editarse y crear nuevos, en
principio no estad previsto cargar inicialmente este dato por lo que no seria
necesario modificarlos.

Sociedades Médicas:

Sociedades Médicas °

Identificador T Razon social T Personalidad )
00000000T DESCONOCIDO. PF i
Total registros 1 25 v

También se ha creado por defecto la ficticia DESCONOCIDO. que
obviamente es el mismo administrado de Terceros-Apoderamientos, si bien
es un dato que no estd previsto en la carga inicial.

Tanatorios:

Tanatorios °

Tanatorio T) Direccion 1) Teléfonol T Teléfono2 T Email T| Observaciones T]

No hay dates que cumplan las condiciones

Total registros 0

Facilitaran la introduccion de informacion posteriormente, asi como
la que se pueda dar por Internet, en principio no hay ningun dato pero se
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pueden crear los que haya en el Municipio. Es simple informacion no
ligada a Administrados, ya que no es la empresa, sino el Edificio.

+ Tanatorio X

(Los campos que contienen * son obligatorios)
* Tanatorio
* Direccion
Teléfonol Teléfono2

Email

Observaciones

+" Guardar X Cancelar

Tipos de concesiones:

Esto es fundamental introducirlo, de conformidad con lo que cada
Entidad tenga aprobado en su Reglamento de Régimen Interior y/u
Ordenanza Fiscal de aplicacion; pues servira para el alta de las concesiones
y para el control de los vencimientos de las mismas.

+ Tipo de concesion X

(Los campos que contienen * son obligatorios)

* Cementerio

CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA ~
* Modalidad

* Concesidn Alquiler v

* Fecha inicio validez * Fecha fin validez * Afios de validez

01/01/1970 B 01/01/3000 8 1

Observaciones

+ Guardar * Cancelar

Tipos de inhumaciones:
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Tipos de inhumacion °

Tipe Tl
Cadaver

Cenizas

Feto

Miembro amputado

Restos

Total registros 5 1 25

Se dan precargados, pero debera comprobarse que estan los tipos que
cada uno tiene en sus datos previos, al objeto de que la carga inicial sea
coherente.

Tipos de unidades de enterramiento:

Tipos de unidades de enterramiento °

Denominacion 1)

de Cuerpos T| Colectiva L Editable T]
Fosa
Nicho
Columbario

Pantedn

Fosa Comun
Cripta
Mausoleo
Sepulcro

N
3
1
1
5
Parcela 0
1
5
1
1
Sarcofago 1
0

0000l 0OOo0ono
o/spodsfdooooa
(AN NN NNNN

Osario

Total registros 11 1 25

En realidad todas las unidades de enterramiento, admiten Ila
inhumacion de mas de un cadaver; pero en el sistema entendemos por
colectivas so6lo las que se utilizan para depositar restos de forma
indiscriminada (normalmente so6lo Osario, Fosa Comun, cuartel de
Cenizas).

Tipos de elementos de callejero:
Nos referimos a los elementos del callejero de los cementerios que
utilizaremos para hacer los croquis de los mismos y ubicar en algunos de

ellos las unidades de enterramiento concretas.

Obviamente se pueden crear los que se consideren necesarios y con
la denominacion tradicional de la localidad. Se dan precargados, pero
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deberan comprobarse que estan los motivos que cada uno tiene en sus datos
previos, al objeto de que la carga inicial sea coherente, si no se hubiera
dado de alta el callejero y unidades de enterramiento con el programa.

Tipos de elementos del callejero ° ‘

Céd Cemen. T.  Denominacién Tl Sigls 7L  Carss T|  Decoratvo T|  Plano sepuitura T1
@ acceso el Cementerio DAC [} O Fa |
@ Area de Descanso DAl O (] /U
® Aseos DAS O O Fa |
@ Barcos DA O O FS |
@ Capiilla noa O O Fa |
® Cripta CRI ] (] O S
@ Cuartel LY O O /W
@ Edvficio de Columbarios =1 O O FS |
@ Eufilicso cle Nichas M O O FS |
@ Edificio de Nichos y Columbarios NE O O Fa |
@ Edificio de Oficinas y Mamenimients. DOM [} O Fa |
P Emita EMT O O Fa |
@ Fosa Comin ] O O O Pl |
P Hipogeo HIP O O a P |
[ JE 151 O O O FS |
@ Jardines oA O O Fa |
# Mausoleo M O O d Pl |
@ Meszta MES O O O ;U
P Muro Extema LME [} a S
@ Necrépalis NEC O O O FS |
@ Osario 08A O O O Fa |
@ Pantedn PTO | d Pl |

Total registros 26 1 2 > »

Utilizaremos el boton °, para crear nuevos tipos, o ’ para editar

los existentes, o B para eliminarlos siempre que no haya sido utilizado.

#" Tipo elemento callejero X

{Los campos que contienen * son obligatorios)

. Tipo genérico para todos los cementerios

Cementerio

- * Tipo de elemento | ~* Siglas
Osario | . 0SA

T Forma una figura geométrica que se divide en caras (Ej. Edificios de Nichas, Columbarios, ..)
T Es un elemento exclusivamente decorativo

T Esuna sepultura en si o agrupacitn de sepulturas que permite su disefio en plano. (Ej. cuarteles, edificios
de nichos, panteones, ...}

Fipodewanidad de enterramiento (elemento callejero = sepultura)

=
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Normalmente los tipos serdn genéricos para todos los cementerios
de la Entidad, pondremos el nombre del Tipo de elemento y las Siglas que
lo identifican y podremos elegir el color haciendo clic en el que aparece
por defectoM@ desplazando el rectangulo de la derecha en movimiento
vertical

Color vinculado que aparece

Y la intensidad del color cambiando la posicion del puntero en el cuadro
del color elegido

Color vinculado que aparec:

Color vinculado que aparect

Seguidamente, en funcién de como deba operar activaremos o no las
opciones de:
e Forma una figura geométrica que e divide en caras (Ej. Edificios de
Nichos, Columbarios, ...)
¢ Esun elemento exclusivamente decorativo.
e Es una sepultura en si o agrupacion de sepulturas que permite su
disefio en plano (E;. cuarteles, edificios de nichos, panteones, ...)

Entidades Geograficas, Tipos de Vias y Vias:
Son datos auxiliares que se conectardn con la informacion geografica

que se utiliza en Padrén de Habitantes, por lo que debera conectarse con los
callejeros normalizados que utiliza el Padrén de Habitantes y EHALO.
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Entidades geograficas °

Q, Filtro de buisqueda % Entidad ] Comunidad Autonoma |  Provincia T, Municipio T,  Pais 1] Principal T]

Entidad
Comunidad Auténoma
Codigo provincia
Provincia
Codige municipio
Total registros

Municipio

Pais

[ principal

Vias entidades geogrificas °

C, Firodetdsqueda X Entided geografica 1) Tipovis Tl vis Tl Codigo postal via 11 Cédigo postal INE 1]

Mo hay datos que cumplan las condicionss

Total regiation

Tipos de documentos gestor documental:

Se trata de tipos de ficheros, no siempre documentos electronicos
propiamente dichos, que se asocian a la informacidén de cementerios, pero
que deberian estar relacionados con los tipos documentales aprobados en la
Politica de Gestion documental de la Entidad, especialmente con los tipos
normalizados por el Esquema Nacional de Interoperabilidad, a efectos de
facilitar el intercambio electronico cuando sea necesario.

Tipos de documentos del gestor documental °

Tipo de documento  T| Grupo Tl

Autoliquidacién Documentacién de recaudacion [ 1
Aviso renovacion concesion Documentacién de gestion [ 1
Fotografias sepultura Documentacién del cementerio [ ]
Liquidacion Documentacién de recaudacion [ ]
Ordenanza municipal Documentacién de recaudacion [ 1
Padron de recibos Documentacion de recaudacion [ ]
Permiso de obras Documentacién de gestion [ ]
Plano cementerio Documentacion del cementerio [ 1
Recibo Documentacién de recaudacion [ 1
Titulo derecho funerario Documentacion de gestién [ ]

Total registros 10 1

CEMENTERIOS
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.y .. . C i
Desplegando la opcion de principal de Cementerios

nos da las siguientes opciones:

Cementerios A~ e

Cementerios
Disefiar callejero y planos
Sepulturas

Gestor documental

Cementerios.- Cementerios:

° Cementerios
Mantenimienta de cementerios

Codige 11 Cementerio 1 Direccion 11 email 11

n CEMENTERK MUNICIPAL DE LARDYA AL-E104, (4858 LARDYA (ALMERA)

00

Aparecen relacionados los cementerios que tengamos pudiendo

Editar o borrarlos
* =

# Editar

¥ Borrar

Y con el boton u podremos dar de alta nuevos cementerios

Encontramos una primera pestaiia de Datos del cementerio, en la

que introduciremos la informacion que identifica el cementerio:

la primera vez, solicita los datos de la Entidad Gestora, poner
nombre del Ayuntamiento y CIF, no es necesario el resto de los datos.
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# Cementerio X

(Los campos que contienen * son obligatorios)

Datos del cementerio Configuracién del N* de Expediente Documentacién >

* Entidad Gestora

+/ ®Q
¢ * Codigo ) * Cementerio
01 CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
* Direccidn

AL-6104, 04868 LAROYA (ALMERIA)
Teléfono 1 Teléfono 2

Email

~+ Observaciones

En la pestana de Configuracion del N° de Expediente indicaremos
en que numero empiezan los expedientes y con que formato, teniendo en
cuenta que las variables permitidas tendran un méximo de 50 caracteres.

r
+ Cementerio X

{Los campos gue contienen * san obligatorios)

Datos del cementerio Configuracion del N° de Expediente >

¢ Iniciar numeracién [NUMERO] en

0

<>

Formato de
expediente

Combinacion de variables permitidas (médximo  Ejemplo de formatos
50 caracteres)
[AA][NUMERO] -= 2300001

[CC] - Codigo del cementerio (2 digitos)

. [AA]-[NUMERO] -= 23-00001
[Aa] o [AAAA] - Ejercicio 2 o 4 digitos
[NUMERQ] - Nimero por ejercicio (5 digitos) [AAAA-NUMERO] -» 2023-00001
Simbolo separador [aaaA)/INUMERO)/[CC] -> 2023/00001/01

[ccl-[aAAA]-[NUMERO] -> 01-2023-00001

* Si se omite formato se considera de introduccién manual.

+ Guardar X Cancelar

Si se omite el formato se considera de introduccion manual, lo que es
aconsejable si los datos se tienen con distintos formatos segun la época en
que se dieron de alta.
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Obviamente, se podra poner el formato de los expedientes de la Red
Provincial AAAA/OOOOOO/FFF-TTT/NNNNN (afio/6rgano/familia-tipo
expediente/niimero)

Y en la pestaiia Documentacion. podremos vincular documentos al
cementerio, cambiando el modo de visualizacion de los existentes con el

boton ===

# Cementerio * # Cementerio x

[ pr—— Lt camps e contiorsen * o chigancrical

Documentos vinculades sl comentario + i Documentos vinculados al cementerio 4+ m

N documents T|  Fecha 7|  Descripodn ) Exieesidn ) FemaE T)

e ]

Con + podremos afiadir nuevos documentos

+ Adjuntar documento al cementerio X
{Los campos que contienen * son obligatorios)
* Tipo de documento + . Q
* Descripcion del documento
9 Firmado electrénicamente externament a
Observaciones
4
—~+ Elegir T, Subir X Cancelar

Con el botén o, accederemos al disefio de callejero y planos que
vemos en la opcion siguiente
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Cementerios.- Disefar callejero y planos

Cuando activamos la opcidon nos apareceran los elementos que
tengamos de forma jerarquica, por defecto segiin el modo organizativo

‘ ° i‘m 'I'“ CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA v o e o °
|CEMENTERID MUNCIPAL DE LAROYA|
v
Secciin SEC1
v :
Edificio de Edificio de Edifacio de Pantedn Partedn Pantedn Partedn Pantedn
Nichos SECTNIN Nichos SECTNIOZ Nichos SECTNIOG SECIPTOM SECTIPTOOZ SECIPTO0Z SECIPTOOL SECIPTO0S

Pero podremos cambiar al modo de visualizacion en modo arbol con

el boton e

° Cementerios CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARDYA v o e o °
jero  planc

w () CEMENTERIC MUNICIPAL DE LAROYA
W Secckdn SECT (Seccion)

Edificio de Nichos SECINIDT (Edificic de Niches)
Edificka di Nichos SECTNIOZ (Edificko de Nichas)
Edificia de Nichea SECTNIDG (Edificio de Nichos)
Panietn SECTPTON (Pantedr]
Pantadn SEC1PTO0S (Pantece)
Pantan SECTPTO0S (Pantece)
Paredn SECTPTO0 (Pantedn)

Pantedn SECTPTO0S (Pamtedn)

Obviamente, el elemento padre principal serd el nombre del
cementerio correspondiente.

Haciendo clic en el nombre del elemento, se abrirdn las opciones
disponibles: Crear elementos individuales, crear elementos masivos,
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CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA s Seccién SEC1 (Seccion)

+ Crear elemento

4 Crear elemento individual I

individual

Crear elementos I

+ Crear elementos masivos

masivos

#° Editar elemento # Editar elemento

W Borrar elemento ¥ Borrar elemento I

a
A Sepulturas A Sepulturas

También se abriran las opciones de editar o borrar elementos y crear
sepulturas de ese elemento.

Entendemos por elementos, los contenedores de sepulturas o
unidades de enterramiento y cualquier otro complementario que interese
describir alfanuméricamente para después poder georreferenciarlo en el
croquis del cementerio (Acceso al cementerio, Aseos, Bancos, Capilla,
Osario, Deposito, Almacén, etc...). Obviamente a todos los elementos que
identifiquemos los clasificaremos por un tipo de elemento de los
disponibles en la Tabla auxiliar correspondiente.

Los Elementos, se hacen depender de un elemento padre, por lo
que habra que empezar dando de alta los elementos padre, para que luego
cuando demos de alta los hijos, podamos asociarlos al padre. De esta
manera podremos organizar mejor todos los elementos que podemos
encontrar en el cementerio: (Cementerio.- Seccidbn o Zona.- Tipo
elemento.- Codigo elemento).

Conforme vayamos creando elementos estos apareceran
representados dependiendo del elemento padre

o Cementerias CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARDYA v o e o o

Seceiin SECT

De manera que para crear elementos nuevos, siempre empezaremos
haciendo clic en el elemento padre del que dependan. También haremos
clic en el elemento contenedor correspondiente para crear sepulturas (que
serian el ultimo eslabon de la cadena).

CREACION DE ELEMENTO INDIVIDUAL
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+ Elemento del callejero X

(Los campos gue contienen * son obligatorios)
Elemento del callejero
* Elemento padre
{N/) de elemento v
* Codificacién . Color vinculado que aparecera en el planc

Denominacion real en el cementerio (por defecto tipo + codificacidn)

-+ Observaciones

Cada elemento que creamos tendrd un color vinculado para
identificarlo en el plano, el color se selecciona modificando la posicion del
rectangulo lateral (por defecto coge el que tenga el correspondiente Tipo de
elemento, por lo que nos remitimos a lo dicho respecto a la edicion del
color, aunque aqui también se puede personalizar para a nivel de elemento)

CREACION DE ELEMENTOS MASIVOS

Esto facilita la creacion de varios elementos del mismo tipo que
existan dependientes del mismo padre. Obviamente todos ellos deberan
ser del mismo tipo. Y se creardn segin un patrén de creacion, en el que
indicaremos cuantos (N. total de series), el prefijo de la serie, de que tipo
es, y cuando inicia la numeracion (lo que nos permite partir del siguiente al
ultimo que tengamos del mismo tipo), asi como los digitos del formateo
(rellenara con ceros a la izquierda en su caso).
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+ Creacion de elementos masivos dentro del callejero del cementerio X

(Los campos gue contienen * son obligatorios)

Elementos del callejero

* Elemento padre

* Tipo de elemento
[ Edificio de Nichos (NI) ~ l

‘ Denominacion real en el cementerio (por defecto tipo + codificacion) ‘

Madelo a seguir para la creacidn de elementos masivos

Patrdn de creacidn Caras que conforman la figura geométrica

w

* N° Total de Series ‘ ~ |

Norte

Prefijo Serie ‘ ‘
SECINI
.—.
* Tipo de Serie [ i |
| Namerica (1,.. v | ] .

* Iniciar Numeracién en | ; |

‘ 2 2

. .
Previsualizar resultados

Previsualizar resultados

<

* N° Digitos de Formateo

N® total de elementos a crear:

En las vistas de los elementos, también disponemos de los botones
que permiten presentar de forma grafica la informacidon alfanumérica de

callejeros:

o Geolocalizar el callejero y sepulturas (si bien esta en proceso
de reforma por lo que se explicara cuando este concluya)

o Geolocalizar la carga inicial.

Cementerios.- Sepulturas

En esta opcion, podemos localizar las sepulturas, consultarlas y
mantenerlas.
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CONSULTAS DE SEPULTURAS.- Como en la mayoria de las
tablas, la aplicacion permite consultar los datos utilizando, como hemos

_ ) Q, Filtro de busqueda X
dicho antes, filtros de busqueda

o Cementerios °
3

Q, Filtra de bisqueds w  Cementerio 1) Ubicaciin Tl Tipocalleero 11 CodigoSepulura L Codigoantiguo Tl Siwacidn T)  Estado 1| Geometria 1L Unid. Emerramien o 11

— Cemanterio

CEMENTERIO MUNICIFAL DE
LARGYA

— Estada

[ adpudicada
O eje

[ pisponite
[ selkcitada

+ Elemento del callgero

+ unidad de Ensemamisnto
O cecmeeria
[ seputtra colectiva

[ Sepultra beneficencia

que podra plegarse haciendo clic sobre la X dela derecha; lo que dejara el
boton de filtro de bisqueda a la izquierda en vertical, para poder activarlo
de nuevo cuando queramos

Q !

L
[
o

Dusgu

Filtro de

En las busquedas, se podran elegir determinados criterios de

busqueda, marcando el que corresponda , o escribiendo el dato, o
seleccionando el elemento del correspondiente desplegable. Y una vez
indicada la busqueda que se quiere hacer, activarla con el boton

m (Si damos a filtrar, sin haber puesto ningun criterio de

busqueda, nos relacionard todas las sepulturas existentes en el cementerio).
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Una vez obtenida la respuesta, y aparecen relacionados los elementos

correspondientes, haciendo clic en el boton de la derecha de cada

elemento o sepultura, se desplegaran las opciones posibles.

# Editar | permitira modificar o completar informacion
7 Editar datos
complementarios o ditar s6lo datos complementarios

B Borrar
9

© Baia | phonerla en estado de Baja, para que no esté disponible.

< Anular baj '
AR Volver a ponerla como estaba antes del estado de baja.

- Expedientes histdricos
y activos

(OSARIO) Restos
s enviados procedentes
de expedientes

B Movimientos

MANTENIMIENTO DE SEPULTURAS.- La Sepultura es la
unidad de enterramiento objeto de concesion o destinada a inhumaciones
de beneficiencia o inhumaciéon colectiva, segun los casos. El
mantenimiento puede hacerse, bien partiendo del elemento contenedor en
la vista de Callejeros y Planos, o bien directamente desde la vista de
Sepulturas. OJO, para dar de alta las sepulturas, partiremos del elemento
contenedor correspondiente, y al abrirse la ventana que nos dice las que

hay, con el boton o podremos afiadir las necesarias.

Q... ' 0000

Sepulturas ° :
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA « {Cuartel) Seccidn SECT »» Cuartel CU0T

Q, 1l Codige antiguo 11 Shuacién 11 Estado T Geometria 11 Unid. Enterramiemto T cara 1) Fila T] Cobumna 11 Colectiva 1] Bemeficencia T

Mo hay datos que cumplan Las condiclones

‘pulsando con el boton derecho sobre cualquiera de ellas, se abriran las
opciones posibles: Editar datos complementerios; Expedientes historicos y
activos; (OSARIO) y Movimientos.
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Editar datos
complementarios

rd
Expedientes histdricos
y activos

(OSARIO) Restos
M enviados procedentes
de expedientes

& Movimientos

Cementerios

Cementeric T)

CEMENTERIO [ITELENOE LARGYA

CEMENTERIQ MUNICIPAL DE LAROYA

Gestidn de

CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARDYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA

CEMENTERIO MUNICIFAL DE LARDYA

Ubicasin 11 Tipocallejers 1| CédigoSepullura L CodigoAntigue 11 Siwecin TL  Estsdo Tl Geomebria T1  Unid Enterramiento 1)
Seccidn SECT »> Pantedn SECIPTO0N  Pantedn SECIRTOO (D] O Pan *
s TOO2 P Editar datos
Seccin SECT => Pantedn SEC1PTOO2 antadn SECIPTOO2 [ D] O Pan 2 Eomlemantarios
Secedn SECT == Pantedn SECIPTO03  Pantedn SECTPTO03 o O Pan
Seceidn SEC1 == Pantedn SECIPTO04  Pantedn SEC1PTO04 [0} O Pan  erouentes hissiioos
Secciin SECT »» Pantetn SECTPTO0S  Pantedn SECIPTO0S D O Pan yacthves:
(OSARID) Restes
w crviados procedentes
wrans @ Totsl registros & (Péginas 1/1) de expedieries

& Movimiertos

Cuando se pretenden dar de alta sepulturas del tipo nicho, podremos
hacerlo de forma individual o en grupo

+ Sepultura X

(Los campos gue contienen * son obligatorios) A

@ Sepultura individual @ Sepulturas en grupo

Cementerios: CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA

Elemento del callejero: (Edificio de Nichos) Seccidn SECT »» Edificio de Nichos SECTNIOT

Sepultura Datos complementarios >

- * Unidad de Enterramiento

| Fosa hd | DISPONIBLE

¢ Cara

r* Codigo
| Sureste

N | 01SECTNIOT ‘

| Situacion ‘

| Codigo Antiguo ‘

* Si la sepultura no estd asociada a ninguna fila y/o columna deje el valor 0. Sin
embargo, puede especificar la tasa del epigrafe de concesiones a la que estd vinculada.

Filas / columnas y tasas del epigrafe de concesiones

* Para sepulturas con filas y/o columnas combinadas, especifique la tasa
correspondiente por fila y columna

+ Observaciones
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=+ Sepultura X
{Los campos que contienen * son obligatorios) ~
@ Sepultura individual @ Sepulturas en grupo
Cementerios: CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
Elemento del callejero: (Edificio de Nichos) Seccién SECT >> Edificio de Nichos SECTNIOT
Sepulturas

¢ * Unidad de Enterramiento ————  ~ Cara \

‘ Fosa v ‘ ‘ Sureste ~ ‘

‘ Situacién ‘

<+ Observaciones
Recaudacion - Tasa epigrafe concesiones
| x|
Datos complementarios

¢ * M2 Construccidn ~ * Metros Fachada

o H =

- * Fecha de alta + r * Compartimentos adicionales

‘ 13/06/2023 B ‘ 0 1

I Las sepulturas incluyen Osario 1 Sepultura beneficencia
Patrén de creacion
. Anteponer el cédigo de la ubicacion al cédigo de la sepultura
[ Definir serie manual v ]
‘ Ndmerica (1,2,3,...) X W ‘ ‘ N° Total de Series
¢ Iniciar Nurneracion en ” r +  N® Digitos de Formateo ~
‘ 1 . ‘ Prefijo de la Serie ‘ 2 .
Previsualizar resultados
N° total de elementos a crear. 0
v

o por filas y columnas
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Filas x columnas v
Filas Columnas
| Nimerica (1,2, 3, ..) oW | | Marmerica (1,2, 3, ) Wow |
| M* Total de Filas - | N° Total de Columnas -
Prefijo de la Serie | Prefijo de la Serie |

¢ Iniciar Nurmeracion en ~ Iniciar Numeracion en

1 - 1 -
- N® Digitos de Formateo ~ N* Digitos de Formateo

2 - 2 -

Tener en cuenta que las filas se numeran de abajo arriba, y las
columnas de izquierda a derecha.

Cuando se den de alta por grupos, hacerlo teniendo en cuenta que
todas las del grupo tengan la misma situacion, es decir den a la misma
calle, lo que facilitara luego su localizacion.

Obviamente, sélo cuando se dan de alta individualmente, se puede
introducir el cddigo antiguo; pero este dato sera muy importante para
asociar la informacion de expedientes y titulares con las sepulturas, por lo
que deberia introducirse en todas, si bien en las creadas en grupo se hara
editando una a una, o solicitando una carga masiva si se relaciona un
codigo con otro.

En Datos complementarios, segtin el tipo de sepultura podremos
introducir informacion diferente
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# Sepultura X

{Los campos gue contienen * son obligatorios)
@ Sepultura individual

Cementerios: CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA

Elemento del callejero: (Cuartel) Seccidn SECT >> Cuartel CUOT

Datos complementarios >

¢ * M2 Construccion —- ¢ * Metros Fachada —-
- Capacidad méxima —- - * Compartimentos adicionales

9 La sepultura incluye I Sepultura colectiva I Sepultura
Osario beneficencia

EXPORTAR DATOS.- Cuando hacemos una consulta de
sepulturas, podremos exportar los datos que queramos de las mismas a una

hoja de calculo con el boton o, nos dara la opcion de elegir entre
exportar a Excel o a pdf

Bi Exportar a Excel
1

b
B5 Exportara PDF

Siguiendo 3 pasos en la exportacion: 1. Informacion General, 2.
Seleccionar campos a exportar y 3. confirmacion
l.-

Exportar a Excel

Y
!] Generar informe en Excel

o Informacién general o Seleccion de campos o Confirmacion

Informacion general

(Los campos que contienen * son obligatorios)

* Nombre del Fichero 1 [ * Titulo de la Hoja
EXC-386589 ‘ | Informe de Sepulturas
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A~

Y
!] Generar informe en Excel

o Informacién general o Seleccion de campos o Confirmacién

Seleccion de campos

Seleccione los campos que quiere que aparezcan en el Excel

Disponibles Seleccionados
Filtra por columna Q l [ Filtra por columna Q
Cementerio
Ubicacién
Tipo callejero
Cddigo Sepultura
Cédigo Antiguo .
>
Situacion
Estado
Geometria

Unid. Enterramiento

Cara

Fila
Columna
Colectiva

Beneficencia

o

3.-

Y
!] Generar informe en Excel

o Informacién general o Seleccién de campos o Confirmacién

Confirmacion
Nombre del Fichero
Seplaroya230613

Titulo de la Hoja
Informe de Sepulturas

Cabeceras

io Ubicacién Tipt llejero Codigo Codigo Antiguo Situacion Estado Unid. Enterramiento Cara Fila Columna Geometria
Colectiva Beneficencia

Al confirmar solicitard que indiquemos el nombre del fichero y
donde quermos guardarlo
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eplaroya2306l3

MNombre: |

Tipo: | Hoja de trabajo de Microsoft Excel (*xlsx)

Cuando se indica donde guardar el fichero, vuelve a la pantalla anterior de
Confirmacion. OJO, la pantalla se ve igual, salvo que el botén de

Confirmar esta con menos intensidad m Esperar a que coja el
color normal y entoncés ya tendremos el fichero donde hayamos indicado y

podremos salir de la tarea haciendo clic en

La hoja de calculo que se genera

AL M &E-= Cementens
A B | = | D £ | F | H | M N |
mn:uan Tipo callejera Cadigo Sepultura Codigo Antigus Situaciin unid. Enterramients Cara Columna GeometrkColectiva Beneficentsa
2 |CEMENTR Seccidn Sk Cuarted 01cuoL Calle San Ramon 2 Sarcéfago o o 0 FALSO  FALSO  FALSO
T3 [cEMENTP Seccidn S Cuartel O1SECICUD2SECICLI0Z01 Calle San Angel 2Fosa o 1 0 FALSD  FALSO  FALSO
4 |[CEMENTP Seccidn 5+ Cuartel 015EC1CUD2SECICU0202 Calle San Angel 2 Fosa o 2 O FALSD  FALSD  FALSOD
5 cEMENTP Saccisn seCuartel O1SEC1CUDISECICU0I03 Calle $an Angel 2 Fats o El 0 FALSD  FALSD  FALSO
TCMEN“hﬂnS*CuaRd 01SEC1CUD2SECICUD204 Calle San Angel 2Fosa o 4 O FALSD  FALSD  FALSO
7 |CEMENTP Secoidn S* Cuarted Q15EC1CUO2SECICU0205 Calle 5an Angel 2Fosa o 5 @ FALSO  FALSO  FALSO
T8 [CEMENTP Secoon S Cuarted O1SECICUD2SECICUNZ06 Calle San Angel 2Fosa o 6 0 FALSD  FALSO  FALSO
9 |CEMENTP Seccidn S+ Cuartel 01SEC1CUDZSECICU0207 Calle San Angel 2Fosa o 7 0 FALSO  FALSO  FALSO
10 |CEMENTP Saccisn s Cuartel O1SEC1CUDISECICU0I08 Calle $an Angel 2 Fats o 8 0 FALSD  FALSD  FALSO
ICD«‘EN"MS"CUIRd 015EC1CUD2SECICU0209 Calle San Angel 2 Fosa o a O FALSD  FALSD  FALSOD
12 |CEMENTP Secckin 5* Cuarted Q15EC1CUO2SECICUO210 Calle 5an Angel 2 Fosa Q 10 @  FALSO  FALSO  FALSO
TCMEN“hﬂnS"CuaRd O1SEC1CUD2SECICU0211 Calle San Angel 2Fosa o 11 O FALSD  FALSD  FALSO
W |CEMENTR Secoidn S* Cuarted Q1SECICUO2SECICU0212 Calle 5an Angel 2Fosa o 12 @ FALSO  FALSO  FALSO
15 [CEMENTP Seccidn S Cuarted O1SECICUDISECICLI0301 Calle San Diego 2Fosa o 1 0 FALSD  FALSO  FALSO
16 |CEMENTP Seccidn S* Cuartel 01SEC1CUD3SECICU0302 ‘Calle San Diego 2Fosa o 2 0 FALSO  FALSO  FALSO
17 _[CEMENTP Seccidn ShCuartel O1SEC1CUDISECICU0303 Calle $an Disgo 2 Fats o El 0 FALSD  FALSD  FALSO
TCEMENIT‘&B:I'O»S"CUIRd 015EC1CUDISECICUO304 Calke San Diego 2 Fosa o 4 O FALSD  FALSD  FALSOD
19 |CEMENTP Secciin 5* Cuartel Q1SEC1CUOISECICU0305 Caile 5an Diego 2Fusa 1] 5 0 FALSO  FALSO  FALSO
"0 [CEMENTP Secoign S» Cuarted O1SECICUN3SECICUN308 Calle San Diego 2Foa o 6 0 FALSD  FALSD  FALSO
21 |CEMENTP Seccidn S* Cuarted 01SEC1CUD3ISECICU0307 (Calle San Diego 2Fosa o 7 0 FALSO  FALSO  FALSO
"2 |CEMENTP Seccidn SH Cuarted SEC1CU0ASECICUDZ08 Calle 5an Diega 2 Foka o 8 0 FALSD  FALSD  FALSO
?CmEN“mS'Cuaﬂd D15SEC1CUDISECICUO309 Calke San Diego 2Fosa o ., 0 FALSD  FALSD  FALSO
24 |CEMENTP Secciin S*Cuartel Q1SEC1CUOISECICU0310 Calle San Diego 2 Fosa o 10 0 FALSO  FALSO  FALSO
25 [CEMENTP Secogn S Cuarted CISECICUNISECICU0311 Calle San Diego 2 Foa o 1 O FALSO  FALSD  FALSO
26 \CEMENTP Seccidn S*Edificio de Nichos  015ECINIDL0101 Calle San Antonio 2 Nicho 8 1 1  FALSOD  FALSD  FALSD
a1 e srEdificio de Nichos  D15EC Calla 5an Antonio 2 Nicha 2 1 3 FALSD  FALSD  FALSD
?:mmn‘m.sbmmdeum D1SECINIO1I0201 Calle $an Antonio 2 Nicho L 2 1 FALSD FALSD  FALSOD
2 |CEMENTP Secckdn S+ Edificio de Niches  01SECINIOL0202 Calle San Antonie 2 Nicha 8 2 2 FALSO  FALSO  FALSO
N 4n S Edificio de Nichas 015EC Calle San Antonia 2 Nicha 8 El 1 FAISO  FALSO  FALSO
_ N |CEMENTE S+ Edificio de Nichos  015EC Calle San Antonio 2 Nicho 8 3 2 FALSD  FALSD  FALSD
32 |CEMENTP 5eccsdn 5% Edifico de Niches  D1SECINIDZO101 Calle 5an Antonio 2 Nicha 8 1 1 FALSO  FALSD  FALSO
33 [CEMENTP Seccion S Edificio de Nichos. 01SEC Calle San Antonio 2 Nicho 8 1 2 FALSD  FAISO  FAISO
M |CEMENTP Seccidn S Edificio de Niches  01SECINIO20103 Calle San Antonio 2 Nicha a 1 3 FALSO  FALSO  FALSO
o 5 s+ Edificia die Nichos  015EC Calle 5an Antonia 2 Nicho a 1 4 FALSD  FALSD  FALSD
36 |CEMENTP Seccidn 5+ Edificio de Nichos 01SECINI020201 Calle San Antonio 2Nicho 8 2 1 FALSO  FALSD  FALSO
37 |CEMENTP Secckin 5* Edificio de Nichos  015ECINIOZ0202 Calle 5an Antonio 2 Nicho a 2 2 FALSO  FALSO  FALSO
T o S*Edificio de Nichos  0135EC Calle San Antonia 2 Nicha & 2 3 FALSOH  FALSO  FALSO
3

Puede utilizarse para afiadirle informacion y facilitar la carga inicial.
Por ejemplo, podriamos seleccionar s6lo
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Exportar a Excel

Disponibles

o Informacién general

Seleccion de campos

Seleccione los campos que guiere que aparezcan en el Excel

Ubicacién
Tipo callejero
Estado

Geometria

Cara

Fila
Columna
Colectiva

Beneficencia

Unid. Enterramiento

X
~
a Seleccion de campos o Confirmacion
Seleccionados
Q Q
Cementerio
Cédigo Sepultura
Cédigo Antiguo
(-]
Situacién
Continuar >
A

Los datos de identificacion de la unidad de enterramiento a los que
podremos ir asociando la informacidn que tenemos en papel, y asi facilitar
la carga de los datos iniciales.

A

B

| c | 2 |

;E‘W‘m|q|m‘m‘h|wm‘g

Si afiadimos campos de Concesiones por ejemplo:

Cementend

CIMENTIRID MUNICIPAL DE LARGYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARGYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA

Cementerio

CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARQYA

Codigo Sepultura
01SEC1CUD201
01SEC1CU0202
01SEC1CUD203
015EC1CUD204
01SECICUD205
01SEC1CU0206
01SEC1CUD0207
015EC1CUOD208
01SEC1CUD209

Coédign Sepultira  Codigo Antiguo
015IC1CUD201
O1SECICURZOZ
OISECICUOZ03

CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LARCYA

O1SECICU0204
01SECICUD205

Situacion

Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
Calle San Angel
~ [ gup—

Codigo Antiguo

| | L

| " ! 3 | ™

Suacdn

Calle San Angel
Calie San Anget
Calle San Angel
Calke San Angel
Calle San Angel

Cementerios.- Gestor documental

Esta opcioén permite consultar los ficheros electronicos (pdf, o .jpg,
etc..) que se hayan afadido a las unidades de enterramiento, o expedientes
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de concesion. (Esta pendiente de definirse como queda al integrarse co
Alfresco de la Red Provincial).

GESTION

. .. Gestid
Desplegando la opcion principal de desplegaremos las

opciones de:

‘ Administrados

Expedientes
Gestor documental

Libros de registro

Gestion.- Administrados.

o Gestion de administrados ° °
&

O, Filtro de bisqued 3 entfiesdor T|  Tipe T Apelidos y Noebre o Runde Social T) Perscralidsd 1| Emall T) ! ) 1l T Valdado 1)

+ Personabdad

+ Too Totd agiatron 0

O vesdaco

o Genlidn da adméniitrades
Q, Wb . o Perscnatilsa | Emal 1§ o §

EoE
Iom m

Permite, obviamente dar de alta nuevos °_, exportar los datos 0O 0

poner en favoritos © vcon = podremos actuar sobre el tercero concreto
de la linea en la que pulsemos el botén.

Esta gestion no deberia hacerse aqui sino en el Fichero de Terceros
y Apoderamientos de la Entidad, ya que la aplicacion se conectara al
mismo para que aproveche los datos generales de identificacion y
apoderamientos.

Obviamente, Todos los Titulares de Concesiones que estén vigentes,
deben de estar dados de alta en Terceros de la Entidad.
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Inicialmente los inhumados que se carguen no tienen porque estar
dados de alta en Terceros, pues puede, incluso, que no se conozca su DNI.
Posteriormente, durante la gestion, si se parte de un titular o beneficiario
que si estaba dado de alta, puede seguir estando, pero deberia modificarse
el nombre, para que quede claro que ya es una persona fallecida,
simplemente afiadiéndole Heredereos de ..., que si se constituye en
comunidad de bienes, podra ser un sujeto diferente con un cif diferente.

Y si se da de alta algin tercero por aqui, tener en cuenta que la
direcciéon que la primera direccion que se le ponga se pondrd como
predeterminada (si hay mdas de una direccion, sélo una puede ser
predeterminada o por defecto).

+ Domicilio de notificaciin

Numero 2 y Letra 2 se quitard, no utilizar. pero lo normal es que la
direccion se ponga en bruto, si bien el codigo postal es conveniente ponerlo
en su campo especifico.

Domicilies de notificacidn del administrado

Bl IE - AR H c

Domiciio de noifcacion 11 Fredeierminaio )

&
E,
e

Gestion.- Expedientes
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Gestién de expedientes ° °

Q, Fin —r X WEmpedents Tl Estado 1|  Apelidoaynombredelttuber 11 Concesidn T ARcaCone. T)  Rencvado T)  Cemen )  Sephurs T)  UE T)  Sobciado T Adudicade

Entendemos por Expedientes los datos de las Concesiones que se
vayan realizando. Los Expedientes deben de conectarse con el Gestor de
Expedientes de la Entidad, de la misma manera que lo hacen otras
aplicaciones como Gec@l, Inter-Secre, etc.. De manera que aqui
tendremos los datos y en el Gestor estaran los documentos firmados. Si
bien los documentos se podran generar aqui con las correspondientes
plantillas, o bien a través de tramites de la Oficina Virtual.

Obviamente, lo que si facilitard este acceso es la consulta a los
expedientes de concesiones y todos los datos relacionados con los mismos:
titulares y sepulturas.

Debemos tener presente, que no podremos inhumar a nadie, si
previamente no se ha dado de alta la correspondiente Concesion. (Aqui,
solo se dan de alta los expedientes por concesiones, si hubiera expedientes
diferentes por inhumacion, autorizacion de obras, etc.., serdn expedientes
siempre relacionados con el principal de concesion ).

Se distinguen dos tipos de expedientes de concesion los que tienen
titular con derecho funerario y los que no:

Titulares con Titulo de
Derecho Funerario

Titulares sin Titulo de
Derecho Funerario

Titulares con titulo son los verdaderos concesionarios de las
unidades de enterramiento.
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. Croar expecients con concesién o Sepultura vinculada al expediente o )

M Total de cuerpos sepullors
I
p—
g N Y
15/06/2023 B | |Fechasdudicacidn Y | | Inicia concesice Fin eomeetion (NN)
L N\
A \
+ Obsarvaciones L
v
° Titulares y beneficiarios
" + q

Tes  Mdeesfesder  Tmulw shensficiaria  Desmislia netfessiin B Pawimes  Prep 5P

2an pe

Por titulares que no tienen derecho funerario entendemos las
personas de beneficiencia que se inhuman pero sin derecho a disponer de
la unidad de enterramiento, por lo que suelen estar exentos de pago. En
este caso NO EXISTE CONCESION, ya que la gestion del dominio
ocupado por la sepultura sigue correspondiendo al Ayuntamiento, quien
pasados 5 afios, podra disponer de la misma si lo considera necesario.

. B T — o Sepultura vinculada al expediente ° -

* e Expedients [soucitano]
15062023 B | |Fechaadjudicacién B micio concesidn Fin concesidn hoN \I
L y
. y
N\
4 Obusrvaciones h

W Esenno depage Motivo axancidn

° Titulares y beneficiarios

Tpo  Wentificadee  Tiuwrobeseficinss  [omiclorotificacin 8 Paentesco WPop. 5P

+ a

an Ly o

R E

En ambos casos, observamos un area en la que aparecerd la

sepultura, cuando esté georreferenciada que incluso podremos

localizarla no so6lo con el buscador alfanumérico o,
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€, Buscar sepultura ®

Camantenn || Ubicacmin 1L Cadigo dntigus [|  Sthuaciéa T Esiadh 1]  Geomesds 1) Limed
CEMENTERO DE PRUERAS  Seccudn SE1 == Cyariel SE1CLI0T [ & ] Fgs
CEMENTERIO DE PALERAS [a] =] FOE:
CEMENTERID DE FALERAS [ 4] O FOE:
CEMENTERID DE PALERAS [4] O FOE:
CEMENTERID DE PALERSS [ ] O Figy
CEMENTERIO DE PRUERAS [ 4] 1 FS
CEMENTERID [E PALERAS [a] (] FOE:
CEMENTERIT DE PALERAS [ & ] O Fantt
CEMENTERID DE PRLERAS q [ ] | dich

0, CEMENTEMD [E PRUERAS 5 SE1CLIBSTN [ ] [l Par
CEMENTERIO DE 4 a O Part
CEMENTERIO DEF 4 3 [ 4] [m Fartt
CEMENTERIO DE PALEBAS 2 [ a] O Partt
CEMENTER DE FLERAS o SEd 18 [ | O Park
CEMENTERID DE ind [ ] O Par
CEMENTERI DE PALEBAS  S40 eT] [A] [ Pani
CEMENTERIO [E FALERAS  Secoon SEZ = Lu Ul [ 4] () Fartt
CEMENTERIO [E PALERAS  Secradn BEZ = Cu CUna -4 ] O Fartt
CEMENTERO D Sporion § il [ ] O Par
CEMENTERIO DE PRLERAS S4r 04 [ ] | P
CEMENTERO [E PALERAS S it [A] ] Par
CEMENTERIO DE PALERAE  Secoion SEZ - Cuarel SE2CU04 (o] Il Fant
L] ] s [ ] Tatal regemy T Pagnes 1145

., .
También podremos buscar en el mapa del cementerio con para

asociarla al expediente de Concesion; ya que lo primero que tenemos que
hacer es localizar la sepultura a la que le vamos a asociar los datos de la
concesion. Obviamente, una nueva concesion solo podré hacerse sobre una

sepultura que esté¢ disponible
seleccionada aparece la informacion

Sepultura vimculsda al expediente

Camenierio

-ESENTERID DE PRUEESE

LEicasion
(Ceartal) Soccibe SF Cuariel SEDCU04

sapyliur
+ D1SEICLMMFIIDE [Farsetn
Gl Wonast

F 00 [ Tos SINCESION PANTEDMES

'

# Una vez
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Y podremos elegir el tipo de concesion,

El nimero total de cuerpos sepultura (es sélo indicativos por si se
ha limitado en el Reglamento o en la Ordenanza; pero cuando se haga la
inhumacion, realmente estara en funcion del espacio disponible y siempre
que hayan transcurrido, al menos, 5 afios desde la ultima inhumacion).

Fecha en que se solicita y adjudica
que desplegara el calendario para elegirla

umin | J02E w

Si solo se guarda con fecha de solicitud estaria en estado Solicitada.

Y anadiremos, con *, al menos un titular con porcentaje 100% que sera
sujeto pasivo, sin que sea necesario afiadir beneficiarios. También puede
localizarse en terceros-Administradoscon “

S —

Q. seleccionar administrado

hantifealor | Al v womdine o Raedn Social §

Pero puede haber maés titulares (sin que la suma de su participacion
sea diferente al 100%) o beneficiarios que demos de alta. Por cada uno
solicitara los siguientes datos:
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+ Agregar tiular

Tindar o bersficiario
| PEIBESEI) - RODRIIUEE SANTA ARCREA

W s s

Barsli iy

<+ nhseracones

Tendra que tener un domicilio. y se indicara si es Titular o
Beneficiario y si es titular el porcentaje de participacion. Parentesco, que
no sera necesario en el primero, y marcar que es Sujeto pasivo o no, , y el
campo Observaciones. Obviamente en los beneficiarios, no solicitara
porcentaje de participacion ni si €s 0 no sujeto pasivo.

= Agregar titular
Tindar ¢ bersficiario
7553 3 - AR ]
+ W i
Bty e
L
Cunadals 14 ei Pashe
=+ Ohssraaniones
el BT

De manera que ird aumentando la lista de interesados del Expediente
de Concesion.
@j: Titalares y beneficiaros

&
! Tiuker o LY I
Tipor [ET 1 AR Monellebis Dowmbefie imetileeain B Paaiissi her P
3 i = AMTE EVENILE [E LA CORSTTTUCON, W k s
s o A 25 LEGAKES (RdALAID] Mg (o "
reefic 3 e S— E stsdoi P
m

Y con el lapiz o la papelera, podremos editarlos o borrarlos v
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<+ Titular X

(Los campos que contienen * son obligatorios)

* Tipo identificador v‘ |Iden1iﬂcador ‘

* Personalidad v‘

-

‘ Teléfono fijo -

<r

‘ MGl

‘ Email |

‘ Email alternativo |

‘ Web |

~ Observaciones

I Activar notificaciones Electrénicas I Enviar notificaciones al representante

Si bien no se entiende para que hacen falta en el caso de las
inhumaciones de beneficiencia, pues es dificil tener que notificar algo a
alguien indigente y fallecido ??.

v ’ . .,
Al darle a guardar , creara el expediente de concesion

3, MEy e Tl tadn T Apallidos y nombee dol thular 7| Comcasién 1) Afes Cose. T L Cemaen. 7| Sagubura 1) uE Tl Solicitade 7| Adjedicads T Fin eonzesids T
1-20z3000s § 132805520 ANDREA RODAISUET SANTA [=F) = ™ [m] o msEzCUGFoTIn Famedn 0020z 0002023 PRI =

B soucmane s = Total regratios 0

Si consultamos la sepultura en el mena que se activa con el boton del
- o =

=55 F
i {':I
W Esa

|

= Trymitw

y Arlar sstinesiedeiane

= pupeimnbe

final de la fila o haciendo clic con el boton derecho en la fila.
Pudiendo no soélo editar, sino también darlo de baja o Tramitar. También
podemos darle a tramitar haciendo doble clic, sobre la fila, lo que abrira la
pantalla:
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n ™ n W Estunacs ] W Cocusn, A Y PR — »

Defuncin Tarterla / lug velstario whumacin

Camamers:

en la que veremos que ya esta como adjudicada.

Vemos que a la izquierda podemos ver los datos de la concesion y de
la sepultura asociada, e incluso la informacidn de tasas si la tiene, asi como
su geolocalizacion en el mapa, y a la derecha los datos de los sujetos
interesados, pueden tener un estado ®: TR . Pero esto tiene
que cambiarse, ya que resulta confuso, pues el difunto ni es Titular ni es
Beneficiario. Los titulares y beneficiarios estan vivos. Cuando son
difuntos dejan de ser titulares o beneficiarios. (Deberia diferenciarse el
difunto de los titulares y beneficiarios).

Los estados que afectan a titulares y beneficiarios serian Activo o No
Activo; mientras que los que afecten a los difuntos serian: Pendiente de
Traslado o Historico.

También, cuando se seleccione un interesado, titular o beneficiario,

aparecen las pestaias

B Defur 1] ] ] L ] . ] 1]

[El

En , veremos las que se han realizado y podremos hacer
nuevas con
i . [ o ] ] i 1] B ailiaidn 1 B Documini a Tezial #

Detuneisn Tanaterio / luger valmorio FhUmacEn

Obviamente, esta operacion también se podra hacer por la
correspondiente opcion del ment principal como veremos después.
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+ Inhumacidn

132865520 - ROORIGUET SANTA ANDRES

=+ Thaeraaciones

Introduciremos datos informativos si los conocemos lugar de
residencia, edad y unidades (dias, meses, o afios), sexo, estado civil. luego
tenemos tres pestanas b "

Datos difunto.- Fecha defuncion, ora, lugar, y causs directas o
inmediatas, ¢ inicial o fundamental, que al ponerla sacard el Grupo del
cadaver I o II que estd asociado a la causa; (si no se ponen las causas de
defuncion, el Grupo si es obligatorio ponerlo, pues tiene mucha incidencia
en el tratamiento que hay que dar a los restos, por lo que dard alertas
cuando se trate de defunciones de grupo I, ya que no se podran hacer las
exhumaciones si no concurren, los requisitos especiales que correspondan.
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9, selecoionar Causa Defuncidn

También el médico colegiado si lo conocemos que podran, sacarse
de la tabla o darse de alta y el nimero del certificado de defuncion

Finalmente el campo observaciones

—It_ll.'lhl.lll.'rl'lll-.

Tanatorio/Lugar velatorio.- Si se tienen los datos y se quieren poner,
ya que la aplicacion, en principio, no gestiona los tanatorios, si bien en caso
de que hubiera tanatorios municipales, se podrd ampliar en el futuro la
gestion de los mismos.

<+ TEnafopraxis - practicas rabeaday

{ Tenstoprasip - profesineales que Ia sdeciugmn

-+ Ohserasciones

Ademas de otra informacion sobre pr'cticas realizadas, profesionales
que han intervenido y observaciones.
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Datos que si los tenemos en los maestros podemos traerlos, o bien
darlos de alta desde aqui

Inhumacion.- para poner los datos de esta propiamente dicha.

y los tipos de defuncion se pueden consultar desde aqui, o incluso
crear, asi como la empresa funeraria que la haya realizado (especialmente
si es diferente a la del tanatorio).

Y en la parte superior derecha de todas las pantallas nos encontramos
el mensaje que nos indica los campos obligatorios que estardn marcados

con (¥)
guardar.

~por lo que mientras no se rellenen, no dejara

Una vez guardada, se verdn los datos correspondientes

s T s 1

Cementerios (V0). Pagina 55 de 83



Gestion de Cementerios

Y obviamente habrd grabado los datos en el libro de registro
correspondiente.

La ""==% | se hacen de forma automadtica cuando se haga una
exhumacion y traslades los restos a otra sepultura.

W) Exhumaciones, obviamente, no se podran hacer si no es
partiendo de una inhumacion previa que es la que se exhuma, habiendo
transcurrido, al menos, 5 afios, lo que nos lo advertird con una alerta si
intentamos hacerlo antes.

Facha sxhemacity Mt ertumasiin T| Ratkscssin s T Emgresa fusssaia ]  Destinowssledo T Taklade reates |

Al hacerla observamos que nos pide los datos en tres pestafias:

Datos exhumacion.- Fecha y Hora, indicar si es traslado de restos
con o sin reduccidon, motivo exhumacién, empresa funeraria, fecha y hora
de la reinhumacion

+ Exhumsacion

T32BGSL2E - ANDREA RODRIGLET SANTA
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Q. seleseianas Mative Exhumasion i

Wialin Exbumacidn | Rederzitn de Restos ]
CESCONOCTE
G RERALHDN
La S L& h

Crden Jurdice:
FRUEEAS 2

RECRICCEXH DE RESTTES DADAVERICTE E
REMALMACKIN

RENHLBACEN

Ademas antes de grabar, nos dard informacién de validacion en
funcion del motivo

A valdacidn de datos;

b F i metwpmmcin ooneaponds B un Tiesiacn de reetoei etz dete ssiscnionar n Tiestng désm s 3 angend

¥ 0 e N CoTEADOndE B U Tl db festsde tonizes dala asimal ois Fecha e Wl ado

Servicios realizados.- Que son datos voluntarios

+ Exhusmacidn b4
Lix sarapoe Sod EIOREREN ©ron o LMIZrCE|

1FEBEEEHG - ANDREA FODRIGUEE SANTA
Tatny exhumacios Servicay realiTie Lugar de degtinn
o+ Sardi profeosaes izl
+ Profesinaalies qus f‘%"}lﬂ |a eahumacms

+ Chesrwpcinnes

A Vabdapion de dabos:

5 1 mea TN ConeEponde & 0 Trescn de oo, teninee deb seiscoimer i Terine déerete 5 Woguos

TG L U Trasiea (i Paci b s Aatd Suppn L Fechs i vl

Lugar de destino.- de los restos exhumados que se habilita cuando se
marca traslado de restos pedira fecha y hora del traslado que podria ser
posterior, en cuyo caso en observaciones se podrd indicar donde se
depositan los restos mientras (normalmente deposito).
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+ Exhumaciin

VEXBESEIG - ANDREA RODRIGUET GANTA

L Lss P L

A Validacikin da dates:

3

=3 =

Si marcamos que el traslado es a otro cementerio u otros, se habilita

la caja de texto para poner donde
L

=i

Si el traslado es al osario, se habilita el campo para elegir la sepultura
concreta del osario, por si hubiera més de un osario en el cementerios

rr———

Q, Seleccione sepultura

Retacitn Seputures

Cadign Entndn Codifrarion Caliners Sthmcidn

o

Y si marcamos traslado a otra sepultura, lo que abre es la lista de
concesiones a la que se puede trasladar, pues previamente habra que

haberlo puesto como beneficiario de la concesion por autorizarlo asi su
titular.
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Q, Seleccione el expediente vinculado al difunto. *

Rsbacion Expedusatag

Cotl. Comenie  N® Evpediemin T Titulees 7] Ejercicin T, Tl

m -0 S 3

o (-0 | HHESEIG ANDAES RODRIGUET SANTA (F Y
L

Dt A tEtradoy

Tipa Situacidn o Apelidce y Noevhre 0 RBapn B Fareniesos Fo s
Titidad ACTIVD H1EeG520 ROCRIGUET SANTA ANDWER  MNingurd 20RO

Realizado el traslado se hard visible la exhumacion, pero seguira
apareciendo como pendiente de traslado hasta que el traslado sea
APROBADO.

o Thilares v Baneliciarios
wenitfcader T Tihilar o beneficiaio T Estadn K Sageio Pasn 1] Fo Blectofnil T Fo Efectn Pl )

132809505 FOCERIGIE =5-rma!5= EL eI 01413000

{111}

TETITEEIL FLORES PEPE b ] 13m0
B e [ FERENTE TR A I HETORET

B Defuissin o inlsmaci W Fusniiseim W Esluimasisge B Ticstaimen ms B Coociisaniiie i Ex s binia N Coecimmini acin Tibuka Bl b

Fachi aslemadin 11 Mastivo idimmciin ] Reducsain neiles T1 Emprasa lussiiia 1) Daasting waslado T Traslade rtes T

b REMHILACICH =] ol aplLTe

Para aprobar el traslado, habra que elegir la opcion correspondiente
en el boton del desplegable del menu de la derecha
# Edtr
¥ Barar
W Conauier
st

g Grnany donumants

Hacls

Ya que es una operaciéon que hace muchas anotaciones en las bases
de datos, por lo que solo se debe activar la validacion cuando se haya
comprobado que todo esta bien hecho, pues de lo contrario la vuelta atras
es muy problematica. Si se activa pedira fecha de aprobacion
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Aprobar Traslado X
;Desea aprobar el traslado? Esta aperacion no serd reversible

f4 mpruetia i, « sdmmesiradc casars @ esisdo hstonicn ¥ solo podr cone Her s oo
lrw.'t AETODIECHN 6 17 R

De forma que al realizarse pasara a Historico.

0 Titsdarws f Bacwliciarion

Menticador 1) Tider o beneficiario T Extadn Tpe [} SumoPwewm Il FoBechin 1) FoBecoiFnl T)
1AEBARE FOORITGLED SENTA ANDREL T -] 03 a-n-amn -
TETITIEIL FLORES FEFE [ 4 ] ] o o023 o1-01-3000 =

(ojo la fecha de fin debera ser la del traslado, pero en la imagen esta
mal pues fallo el proceso de la aplicacion de demo).

#oeeme= - Transmisiones de titularidad. Podra hacerse inter vivos o
mortis causa.

B Deburssin ¢ Isludiiacis W P i W Est Hn i W Cociismiie:idn Expeed bt B Dociumeniecen Taula Senles s »
o
Tips 1L Mative 11 Fotha solicbud | Fecha transmsiin 1] Facha sfectn 7] adina ain
“Inter
Trararpizicn “Wortis
Compry
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+ Transmision Derecho Funerario b

farzETEcs G strmres © e schgesr)

[‘-r.il-'. wiil T Livel i + =]

* Facha Scleiud Facha Aovatas b Tiansmisiia Facha Eferis
4 Olrerac o
Trarsmaemiss [Trudsm) Admurrmer _}
H 1323655200 - FODRIGUED SANTA AMDREA, [100%, (3FY)

m

En la transmision intervivos, pedird el motivo de la
transmision que lo seleccionaremos

Q. seleccionar Mativo Transmisidn

doiko Trsemisds ]

BCTANOTARIAL
Susemon Hestyis
Tacttarmea

‘Total regeton 3 [Pagren 111

Fechas de Solicitud, aprobacion y efecto, con el correspondiente
calendario para seleccionarlo.

i 033w | 4 |
E) m n
H o & m N

i
L L | 14 1 T t
18 @ n = 2
% ¥ B W X
Hay Lt

Solicitard los titulares transmitentes y Adquirentes, mostrandonos
por defecto, si lo hay el beneficiario, o lo buscamos del fichero de
Terceros-Administrados.
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Mol & Raage Supiln
T i Eea o Faraimissn % Fropmedel

Lol ]

Deberemos poner el porcentaje de titularidad y marcar al sujeto
pasivo. Pero para afiadir nuevos beneficiarios se hard cuando se designen,
editando la concesion. o al afiadirlos aqui, indicando que son beneficiarios.

Si la transmisién es mortis causa, el titular inicial tiene que estar

fallecido (inhumado). = =t ]

%, Adjuntar documentacion a nivel de expediente.

+ Adjunter documenio al expediente

Simplemente, diremos el tipo de documento a anadir (ojo se cargara
la tabla de tipos de documentos del ENI; si bien la tabla llevara asociado el
tipo ENI pero podremos tener mas tipos con mas detalle aunque varios
tengan un mismo tipo ENI).
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Seguidamente lo describiremos diremos si estd firmado o no,
podremos poner también observaciones y lo buscaremos con el boton
y una vez elegido, bien subir o cancelar FE

Documentos vinculados al expediente

DCMO0D00053

0000

que también se puede visualizar en modo rejilla o documento,

+x
alternativamente, con el boton =
Decumentos vinculados al expediente i _55
Wedemmestn Tl Fecha 1] Descripoem 1) Eviensién 1| FnmE [  EsaoftmaE 7| Umane 1 :
CCMONES MROEINE Tili de concesily ool a0 = sl paruicha i ma gk i

Pudiendo con los botones @ @ @ @ | abrirlo, borrarlo, descargarlo o
enviarlo a firma (con el portafirmas), con la opcidn correspondiente segiin
!

W Abri documsedn
I Bosmar documiario
A Demcamger docurmenin

Emram atmrm
B e T e

el modo de visualizacion

Ficha ded documento 3
¥ M docunmern: DCMNRKNGES

AFUNTAMIENTO DE LEGANES
PEADT400C

L/ GETAFE, 5

B2 LEGANES |MADRiD)

BABRAYD MAESTRE FRANCISCO
00 | 207 100G a6 16 (02 2 X 11 K

CLMURSTRA SENORA OF LA ALMUCENA, NéG PLEPTA
a42 QL D) 48911 LEGANES

{MAERID]

ID. CONTREUTENTE: 602783
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v o documentacion que se puede adjuntar a nivel de

la fila del interesado que se tenga seleccionado.

Si se quieren generar documentos, con los datos de un titular o
beneficiario y una plantilla previamente existente, se puede hacer con la
correspondiente opcion activada con el boton de menu a la derecha de la
linea

emttbeador 11 Ttilar o benshciario | Estado 1] Tpa T Rgeto Paswn 1| o Electn (il 1 o Efactn Finj 1
ROCFIGLIET SANTA AMOFEA o T 08223 o427 3000 =
FLARES FEFE 3 i LR A

, '.__;_,,r.-:l,; A0CLmTID
B Finbumasian N Exhura B T I Docimentacid Exparel N Lot it :

Tambien estd la opcion para ver los movimientos producidos que
saca la informacion de las actuaciones que han afectado al sujeto que
consultamos.

Movimientos del titular/beneficiario

TRAMITACION.- Desde la tramitacion se hace cualquier
operacion que se aplique al expediente de concesion, desplegando el boton

(pues en este caso el menu no es para hacer operaciones a nivel de
titular, sino a nivel del expediente de concesion).
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Gestion de Cementerios

Cambio de Sepultura.- Si nos hubieramos equivocado al asignar la
sepultura, podremos solucionarlo facilmente por aqui, obviamente siempre
que la nueva esté disponible, incluso de otro cementerio. Habria que
primero localizar la sepultura correcta

Q, Camnbiar sepultura del expedients f

Campantaria 1] Lisiesesin 7] Tipo calliperer 7] Cédign Sepultuss 7] Cldgoamgus T]  Siuscién T]  Estedy 1]  Deoweds 1]  Sepu
CEMENTERIO DE PRUERAS  Seooion BE1 iaried SETCUNT  Casarel C1SEICLOTFON [ 4] ] O
CEMENTERIO [E POUERSS Sevoain 561 SEFCUNT Cagaripl M SEGLGIFO [ 4] D D
CEMENTERIG DE FRUERAS Secicadn 8E1 == Cyaniel SETCLNT Cuariel SIEEICUMFa0G [A ] [ | [_|
CEMENTERIC] DE PELEBAS  Secown SE1 == Cugnel SEVCUM Cuariel MSEICLIFODR [ 4] ] 1
CEMENTERI] DE PRUEBAS  Secocn SE1 > Cuartel EETCUDT  Cusriel O1ZEICUAIFO0T (2] (m] ]
CEMENTERI] DE PAUEBAS  Secoon BE1 »= Cuariel BEIOUN  Duarlel OISEICUTIFO0G (2] O O
CEMENTERIO DE PRUERAS Seccitn SE1 o £ Cuariel ESEICLIEONE [ 0] O O
GEMENTERIO DE PRUEEIAS  Secioain SE1 = Cusarntel cuaikdin L~ ] [m] (]
CEMENTERI] DE PRUEBAS  Secoicn SE1 »» 0 Cuariel OISEVCUERTOOI [ 4 ] .| |
CEMENTERI] DE PALEEAS  Secoidn SET > Cuane EETCUDY  Cuariel CISEICLOSMFTTCT [ ] ] |
CEMENTERID DE PALEBAE Secown BET > Cuansf EETCUDS  Cuariel OISEICLOSFTDN SENUDEPTON [ 4] O O
CEMENTERIG [E PRLUERAS Secpain SE1 == Cuaned SEICLIGA Cagarted CSEICLSETONT n D D
CEMENTERIG [E PRUERAS Sercatn 562 == SEACLITA Cagariw \SERC LIGFTIN [ 4] (] [ ]
CEMENTERID DE PRLEERS  Secodn GEI & EICU04  Cusariel O1SEICUMFONZ [ A ] (m] .|
CEMENTERIO DE PALEBAS  Secricn GEZ »= Cuariel BE2CU04  Cuarle O1SEXCLMFO0D [ ] 1 Il
CEMENTERI] DE PRUEBAS  Secodn SEI »= Cuartel BEZCUDS  Cuariel O1SEXCLIMEDDY [ ] O O
CEMENTER] DE PAUERAS  Secradn SE2 == Cuansl SE2CUNA  Cuanel SEFLKMFONS [ ] O O
CEMENTERIO DE PRUEBIAS  Sexoitn 5E2 == Cuanel SE2CUN  Cuanal CUMFO0R [ A ] (m] ]
CEMENTEFI] DE PALEBAS  Secoicn SEI »» Cuarel BEZCUDS Cuariel a1 MFO0T [ 4] I |
CEMENTERI] DE PALEBAS  Secoin BEZ »» Cuans EE2CU04  Cuarlel OISEICLMFOOA 8] 1 |
CEMENTERI] DE PAUEBAS  Secoidn BEZ »» Cuariel EEZCUD  Cuariel OISERCLMFO0G [ 2] (] [l
CEMENTERIC) DE PRUERAS SeCCA0N SE2 = Cuaniel SEICINA  Cuariel CISERCLOMFOTN [ A ] O O

Tiotid ey iskrons W16 [Paginas 1/435

Y una vez localizada al marcarla automaticamente nos hara el

cambio
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Gestion de Cementerios

Ayuntamiento Desarmollo Cementerios

Admiigtracién ~  Cementerios w  GesSén v ConsuSmscinformes v Aecaudocée v

Extincion/Cierre del expediente.- Cuando la concesion es baja. Aqui
aunque la sepultura ya no tenga concesionario, se tendrd en cuenta si sigue
teniendo restos inhumados; para lo que se afadird un nuevo campo que
distinguird las sepulturas si estdn con restos (ocupado) o libres, con
independencia del estado en que se encuentre desde el punto de vista de
concesion administrativa del dominio publico. (obviamente si esta con
restos, tampoco estard disponible para adjudicar a una nueva concesion).

De manera que estara libre, mientras no tenga inhumacion, puede
haber un contador que suma inhumaciones y resta exhumaciones, con lo
que siempre tendremos la informacién de los restos que tenga la sepultura,
con independencia del nimero maximo que se haya puesto a la sepultura.
De manera que si es positivo la sepultura estara ocupada; mientras que si
esta a 0 estara vacia.

Anular extincidén/cierre del expediente.- Si nos hubiéramos
equivocado.

Renovar Concesion.- Amplia la vigencia, si bien es una nueva
renovacion.

Historico de renovaciones.- Para consultarlo.

Generar documento plantilla.- Como en cualquier otra de las
opciones relacionando los datos con la plantilla correspondiente del modo
expedientes.

Movimientos.- De forma similar a lo visto anteriormente con los

movimientos de los interesados, titulares o beneficiarios, pero en este caso
a nivel de expediente
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Movimientos del expediente

Tipo de Opereeadn 1] Facha Operacidn. 7| Detals 1) Dhsarvaciones ] Usuato 7]
EXFEDEMTE 4D AINICATION 2HM-T023 Expediente: O1-20 3400

EMPEDIENTE A0_LADICAC KN 2006233 Expad irar Ol 2001 3006

EFEDIENTE AD_LINCACION 20.06-2023 Expad imnter O1-2001 30004

Operaciones de recaudacion.- Si nos
Volver a la tramitacion.- Si nos

MOVIMIENTOS DE RECAUDACION.- Si hay liquidaciones o

recibos asociados a la concesion con el boton podremos
consultarlas (opcion que debera conectarse con EHALO para consultar).

o Opeaciones de racaudcsn

et Trwlar o hereficiana Estmin Tipo Sujetn Pasies Fe. Efacho (indl . Efmcia [Fn)
131865520 RODRIGLET SANTA, LT.‘_IFEA [ H ] T {1 10062023 01015000
FEFITOEEL FLORES PEFE e [ & ] ] 10420 4013000

B o i PevnieaE rRAs G I sTowco

B nocumemcs da pagn B nsins wineanss

Beicio Cosiraiin Exaconn W dmarda Estaty  Guyeh poang Facha
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o Dpraciones @ fcaudisin

identrradar Thelar o benefictana Estadn Tgn Sujein Paghen Fo. Elect (inf) Fe. Elscin {Finj
1AEEEN ROCEIBLET BANTA ANCEEA o T E L0830 {01 -S00
TETOTASIL FLORES PEFE [ & ] B 0 062003 31013000

BT [ FERDENTTE TRASLAD [ mTTRCD

B Docemenss e pago B fustns weanios

Tasas dal epigrale e WI‘I'}EW

Tasa Croenmna Firmale caiml teea Imporie
COMCERDH PANTEDHES DR (202300 | 3123 [Pr=cin rencesion FUSAS] + [Preco concemtrn MICHAS NS E
Tasas vinculadas a padeones +
Esigrale Tass Facha inicio vallda: Focha Nin validar
‘Bonificacines § exenciones +
Esipralu Benificasidn | Esafizidin Enitichan Facha aprobaciin

Donde se puede vincular a que tributo estd vinculada la operaci(’)ni

las bonificaciones o exenciones que tenga, haciendo clic en el
correspondiente de la derecha.

+ Tasavinculada a padrones » + Bonificacidn / exencidn X
L0 GETO0E (i CONIEREA * o DRl BLirh SATPOOE, D COTTATES * B0 Bl
MANTEMREENTO SEFULTURAS J:J_l COMEESHMES - Empagionage en &l muniipi
JI-II-'I.’!EH. ™ ZI1-I.:-1::IIJIJIJ ] - Faclia I b 3

T [

Lo que posibilitaria emitir documentos de pago, en la pestafia
anterior.

+ Documento de pago }1
RLOUONTE08 I CONTERes * 300 -\-;a-(vy._
Rnponaabike del pago (sufets pasive)
+ | 9 @
+ (B &
+ W 4a
™ . .
B Tea Enridanon ; sspozion Corfimmacion
* Exarithe ] - 200082023
() 2uviqumsion
Factn perinds Mo Frztm ceviode fral
) Lounanin D10 2023 B | | $fezriey
+ Dbsarsac v
o o Sigueein L - P
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Introduciendo los datos, segun el indice
primero el periodo, luego la tasa

Gestion de Cementerios

de pasos que aparece,

PHHLIAAD DMES

WAEMTEN IIENTO [ SEFLLTLURAS

DERAS D2 LA TEHREENTO

L L ] <]
Perindn Tass Bomifacion | samocidn Cirrrmac o
Egiquie 1
& st
CORMCESDMES
EXHURATITRES

En su caso la bonificacion

i L]
Fariadn Tasa Bonifizasiin / wisccin Cosfimaciin
Rm#:'ncn.liwlw Exencidn Pepreninge

Y finalmente, la confirmacion que daria
guardar.

subabaiddacdin
Fiezha becho |ngonilie:
20 de Jurvi g 20T
Pefias
e Eriero died 2008 ) 71 e Dicierrhes del 207
Fecha snrumenio
20 du Jun i da) 2033

Crsaphy Datalia

IRHUBAATIOMES [Precin concesian MECHDE] {1000}
® impuseton WRNBC{ITS)

TOTEL PAGT Fusta liguws

o L] [ ]
Fafitda Tasa Boofcaciin aiacceds
Exaiskbi.

o e m

el resumen y se podria

‘Conlimacidn

Imporia
1.000,00 &
Znme
120,00 E

Gestion.- Gestor documental
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. °

Q, Fitro de bisqueda ®  Wdocumeno T Fecha ) origen 11 Tipa de documento 1) Descripcidn 11 Ext. Doc T) Femado Ext. 11 Estado fmak 1)

+ MASFILTROS

Esta opcion permite consultar los documentos, por multiples
variables de consulta, asociados a cementerios

Descrpeit 1) et e f)

F

B

BoBpEOBERO §
ooooooo
GO00OO00000

LT (T T T

Y al seleccionar uno concreto, nos da informacion del documento, su
origen y podemos ver el documento (aunque este visor va a cambiar a otro
mas amigable).

B AYUNTAMIENTO DE LEGANES
PREO7A00C
= C/ GETAFE, 5

AE=/] 25912 (EGANES (MADRID]

s sy
g o rnu I

Grigen dul documano (EXPEDIENTE)

MERAYD MAESTRE FRANCISCO

TR T e A ———
0

90521280744 2210001961 6010402221 150001 (RO 28911 LEGANES
(MADRID)

10 CONTRIBUYENTE: 6037333

Fecha imeresidn: 16/03/2022

Gestidn.- Libros de registro
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Libros de Registro ° °

Q, Fitro de bisqueda % Comenterio Tl Todelbe Tl Eerckio T Wb 1 Esem 11 Observaciones Tl Opciones

+ Estado

Podremos consultar los existentes:
Libro de Registro de Sepulturas
Libro de Registro de Concesiones
Libro de Registro de Inhumaciones y Exhumaciones.

Se trata de documentos exigidos por la legislacion vigente, si bien la
informacién que nos dan, se podria obtener con las consultas e informes;
pero estos deberan generarse periodicamente (el programa lo hace
anualmente) y exportarlos a pdf, que debe ser firmado por sello electrénico
o firma de la persona responsable de la gestion del cementerio, a fin de que
puedan ser archivados, como constancia de las operaciones realizadas en un
periodo, de forma similar a como se hace con los libros de Registro de
Entrada o Actas.

Los registros de inhumaciones y exhumaciones, cada 3 meses pasan
de estado provisional a definitivo. De manera que si esta en definitivo no se
puede cambiar, Y para poder cambiar una inhumacién o exhumacioén que
esté en estado definitivo habria que volverlo a poner en estado provisional.

Y si tenemos que dar de alta Con °, podremos hacerlo

+ Libros de Registro X

{Los campos que contienen * son obligatorios)
* Cementerio
CEMENTERIO MUNICIPAL DE LAROYA ~
* Tipo de Libro
Seleccione un tipo ... v
N° Libro * Ejercicio PROVISIONAL
Observaciones

#
v Guardar X Cancelar
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La plantilla de los libros, ahora no es editable, por lo que estd en
funcion del Tipo de Libro que se seleccione.

Ayuntamients Desarrollo Cementerios

Consunaseinformes v MEcaudasidn

a - : s -
CONSULTAS E INFORMES
Desplegando la opcion principal de Consultas e Informes
Consultas e informes w . .
, nos da las siguientes opciones:

Consultas e informes ~ Reca

Gestion v

Recaudacion v

Consultas e Informes de Gestion.- Todos los informes existentes,

podran imprimirse con el boton ¥, 0 exportarse con 0, a excell o pdf

B Eszeiar & Eacal
= ES - -!hl W

B Exortar a POF

Decidiendo que campos
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El Generar informe en Excel

o irformecion geners

Seleccion de campos

1 ke

——

et

identificador

Tiudares y Benehcianos

T

Estado

‘Setn Fasha

% Prop

Fo. Electo {ind)

Fr. Electo (Fink

A Expecieme

Estado

SolcEata

. Selrccion de campes

ADMINISTRADOS EXPEDIENTES

Consultas o nfarmes

fiwtwes y benoficinios de experionies

Q. Filra de adsguedn

x  leedfestor | ThiessyBesfeisss 7L Tpo 1l Enade 7| SejetoPashe T|
024327518 DELDS PALOTESFERICD B [ ] [m}
EPETeary DELOSPALOTESFERCD T o =
124327518 DELOS PALOTES PERCO. T o -]
024327518 DELOS PALOTESPERCO T o a
024327918 DELOS FELOTESFERCO T [ ] ]
QMITME DELOEPALDTESREmCD T B
maazrsa DELOEPALOTESFERCD T o -]
0124327518 DELOS PALOTESPERCD. T m =
124327518 OELOS FALOTESFERCD T [+ L]
0MIME OELOSPALOTERFEMCD T o ]
waazTma DELDS PLOTESFERCD T o -]
024317518 DELDSFALOTESFERCO T [ -] o
124527518 DELOS PALOTES PERCO. B (] a
124327518 DELOS FALOTES PERCD. T o =
1M3zTTIE DELOS PALOTESFERCO T o =
143TTNE DELOSPALOTESFERCD T o =
p2aszmie DELOSPALOTESPERCD T o B
123327518 DELOS PALOTESPERCD T o =
0124327518 DELOS PALOTESPEMCO T [ 4 ] =
n24377H8 DELOS FALDTESFERCO T o =
T7mTnIL FLoAEs PERE T o B
P FLoAEs FEPE s o o

Fe. Elucto (i) 1

Az

812022

6 1202z

81202
12022
BA0-2022
2022
18102022

(LRl
30102020
09-2022
1102022
o

2022

oa-01-2073

20002023
1

Gestion de Cementerios

a Confimmadion

o Heca (P} 7|
ar-oa00n
o1-1-2000
91-91-3000
01013000
o1-01-3000
ozma0m
113000
14013000
1913000
o1-g1-a000
113000
1013000

1013000

113000
113000
21013000
1413000
o1-o1-3000
1033000

o1-o-ann

v

e Expediona T1
207278054

20zz80A0
202208899
207156709

207203733

207200333
20z2/67800

RARAHPUMERD]
20244444
20727333313
2020000001
2ozznei2
vy
2022700003

2072/80833

1202300014

Tatad g B9 (Figinas 1/5)

ecoeecpoeccopeecceepeseng

231202 =
IR o
1202022 12
EIREE.S] =
18102022 =
10T o
181020072 15

15

=

iCs

Si se consulta una persona, sacara toda la informacion existente que

le afecte:

Consultas & Informes

iericatos 7| Tituessy Sasaficsarioa T, To Tl Estade T mpasPaso 1) GPep Tl Fe Becogni) [l Fedlesia ) T Tl Esads 1)
2 aminms RODRIGUEZ SANTA ANDREA T [+] (] oo 2040 01013000 [IETFERLIN I - )
T 1EmEme ROORIGUEZ SANTA ANDREA T [ ] ] 100 20063023 01-01-3000 [A5IFERL TR - )
132065526 RODRGUEL S4NTA ANDAEA, [ -] -] w00 2006202 20-06-2023 o-202300015 D

Hoiares  bensfixios de expedisntes

EXPEDIENTES

eI
e
200653

Tets rogistis 3 (Piginas 111}
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Consultas & Informes
Expodienies

W Expedonio 1| Estade 1L Apalios y nembeadol stular 1] Concesidn T\ AhesCosc [|  Renowelo | Comen. T|  Ssutws 7| LE 11 Afudicasn 1) Fnconessatn T
4 o TA-MANUEL FERLICHS MARIGOMEZ (5F) E] [m] n SEICUOTFOFOZCOS  FOSA 2T

o u MASUEL PERUCHA MARIGANEZ (5F) 8] = O n selcuoiFoFbacce Fosa woszeie 27002007
2020100001 o PERICO DE LS PALOTES 5F) -] 5 [m] " SEICUOIFOFOSE04  FOSA 29022020 30-10-2020 0-10:2095
2021400001 [~ ] MASUEL PERUCHA M, ezism @ 75 [m} n SEVCUNIFOFDSC0 FOS4 2309221 m-11-30 1112096

o 3F-ANTCHIO RODAIGUEE SEVILLA (5F) ] [m] 0 SEICUOTFOFOSCOT  FOSA 24

] E ] o sElCUOTFOFIICOZ  FOSA

o TA-MANIEL FERUCHA MARIGOMEZ (5F) ] ] m] 0 SEICUOTFOFOSCON  FOSA

D BRERICO DE LOS PALOTES (5F) ] 75 m] Ll SE OFOIC03 FOSA

| 1 5 a n SE RSN FOSA

-] ™ ] o SEICLOTOFIICO  FOSA

o 9916TIIF-ANTCND RODRIGUEE "I - | ~: O o =EICLOTFOFDSCIZ FOSA

IF-ANTOMIO RODAIGUET F -] 7 a m SEICLOTFOFDICOE  FOSA

[~ ] ZZFITS1A-MANUEL PERUCHA M Ezish M s O ] SEVCUDIFORDILDS  FOSA

[~ ] ZZFITEA-MASEL PERLICHA M EZiSP) £ ] o SEICUIFORIZI0  FOSA

o o ANTCRID RODA F m ] n SEICUOTFOFDICOE  FOSA

[c] [ MAMUEL PERUICHA = dE - | 7 a n SEICUDTFOFOZC08  FOSA 12002022

] [ SERICO DE LOS FALDT ] . m] o SEICUOTFOFOICORE  FOSA 12002022

[ ~ ] [ A-MAMLEL PERUICHA W, Ezisr B % a " FOSA 12002022

[ ] 7 MAMUEL PERLICHA M) EZ (SP) 75 [m] n FOsa 13

[ 7 [m} n SEICUDIFOFD2C0T FDSA 13002022

o MAMUEL PERUCHA MARIGONEZ (571 [ ] m] n SEICUOTFOFONCOT  FOBA 13092022

A MAMUEL PERUCHA MARICAMEZ (5F) [ = O o sElclTFOFIICID  FoSA 14092022

Tot nagizos 68 {Pagines 114

En la consulta de expedientes, el numero de filtros es mayor y se esta
preparando la posibilidad de poder guardar los filtros de busqueda que nos

creemos; y ademas cuenta con el boton °que nos permite generar
estadisticas.

o Estadisticas de expedientes Epedentes anudles | le o B -

Estilo de grafico m |~ h |ds

Pudiendo seleccionar los expedientes anuales, mensuales o por tipo
de concesion

—

E Expedenies anuses q

Emprsiemes armsen
Espsadiminias man sk

Y elegir el formato del grafico

Estilo de grafico m [l |

INHUMACIONES
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Consultas « Infarmas
e 0®0

W Expedenic 1| Camen. []  Sepulturm 7] Idenificadon | Agallidusy nomies persena fallecida f| Edid 70 Sesn ) win 1L itn ) 1 Empresa faviracia 1)
ame/oazzz L] SEICUCIFOFDICOE  022337EIA FERUICHA MARIGOMEE MANLIEL 708 H 38002018 SANTA LUCIA, 24
2020/000m ] SEICUDIFOFDICO4 024327518 DE LOS FALOTES PERICD BiA 3122020 Cenzas SANTA LUCIA, 54
202200005 o SEICUNIFOFDICOd 024327518 DE LS PALOTES PERICO 54 H paliix-lred Cenizag DELOS PALOTES PERICD =
202200010 o SEICUDIFOFOBCOS  90156735F RODRIGIEZ SEVILLA ANTON A H 00082022 CATAVER RODRGUEZ SEVILLA ANTONID =
023/ ] SEICUCTFOFDICOS 022327514 FERUCHA MARIGOMET MANLIEL na H 1-09-2022 CADAVER RODRIEUET SEVILLA ANTONID
2022/000M m SEICUDTFOFDZCO0 022327514 FERUCHA MARIGOMET MANLIEL A H 2082022 RODRIGLET SEVILLA ANTONID
2022/08878 L] SEICUDIFOFDICOS  99156733F RODAIGUES SEVLLA ANTONKD 75A H 28-09-2022

Q202200200 " SEICUNIFOFDECHS 022327514 PERUCHA MARIGOMEZ MAN 1A H 06102002 06-10-2022 ROORIGUET SEVILLA ANTONIO =
020525 o SEICUNIFOFNSCOZ 024327518 DE LS PALOTES PERICO 354 H 15100002 15102022 SANTA LUCIA, 5 4
20222222 n SEICUCTFOFDACOS 024327518 DE LOS PALOTES PERICD 10 H 18102022 12022
R ] SEICUDTFOFDACOS 024327518 DE LOS PALOTES PERICO 113 H -2022 RODRIGLET SEVILL =
2022/035855 m DISEICLIFOOS 024327518 DE LOS PALOTES PERICD ELTY H 2314022 -2022 SANTA LUCIE B4 =
2022/RIEES o DSEICIRFOO7 022327514 PERICA MARIGOMEZ MANLIEL ELTS H 0012008 cenzas SANTA LUCIA, 5.4
2022939555 Ll SEICUFOFDACS 062810358 FUENTES TOLEDO BARTOLO H 10012003 CADAVER SANTA LUCIA S A
01-2023-00007 ] DISEICUN4FOD 022327514 FERUCHA MARIGOMET MANLIEL H 0B-05m23 08052023 Cenzas SANTA LUCLL, 54
01-2023-00008 L] DISEICUBSNIFDICOT 027327514 PERUICHA MARIGOMEE MANLIEL 768 H 09052023 ca-05-2023 PRUEBAS =
01202300074 m DISEICUB4FOT0 132805526 RODAIGUEZ SANTA ANDREA T5A M 20062023 20082023 CADAVER
01-2023-00015 L CASEICLFO0Y 132865526 RODRIGLEZ SANTA ANDREA T5A M 20062003 20-06-2023 CADAVER SANTA LUCIA, S A
2022/9595%3 o SEICUDIFOFDACES  D2ZIZT5IA PERLICHA MARIGORMEE MANLIEL [ 2 sembeo amputads  SANTA LUGIA 54 =

Totalsegestron: 19 [Pigivms 117}

Que funcionan de la misma manera que las de expedientes. pudiendo
seleccionar distintos tipos

Fhumaoones anu:‘e:!, o

Wl DO el el

s

rem gy por sean

Il Chones el por

° Estadisticas de inhumaciones. rhumaciones por range de edad ':'J o B

D Feangy o edag
n
4
a
2
u - - -
[—— PR - o 1510 s 402029 ahs R e - 40 7079 atas
Estile de grafico u | el |
Cansultas e infarmes
o+ )
Sapultira |} Aoy il 1 1 Emprasa fusaraia T, Destne trestase ) Traskiosssns |
SETCUDIFORICDA OE LOE PALCITES FERICD 21720 FEDUCCION DE FESTOR CADMVERICOE  SANTALUCIAGA A olra cemesderia fusrs del muniipia
Q EE1CU0TFOFOICOZ PERLICHA MARSGOMET MANUEL 16093022 Orden Judicial SANTA LUCIA 5.4 Eintrasiada
et o SENCUD FORICDD PERUCHA MARGOMEZMANUEL 2208300 oeten Judicial SANTALUCIASA  Simstlado =
srs 0 SETCU01 FORCSCT6 ROORIGUEZSEVILLA ANTONID  10-10:2022 LESCONDEIDD SANTALUCIASA  Siiratlade
mazmz m SE1CUDT FORO4ED2 OE LG PALOTES PERICO 15102002 Incinerscitn TALCIASA M oznc
2022/22222 o EE1CU0T FOFCMCOO Q2432THE DE LOS PALOTES FERICO 18102022 Incineracian SANTA LUCIA 5.4 4 otra seputtura
01202300007 01 D1SEZCUDAFD04 n2zITSIA PERUCHA MARGOMEZ MANUEL  DBO52023 Incineracian SANTALUCIA 5.4 A oira scputtura =
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Para evitar que salgan todas los tipos de seputuras de los ficheros
maestros que no esté utilizando el Ayuntamiento, previamente se pueden
seleccionar s6lo los que utilice, con lo que el grafico sera mejor
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Esta consulta saca el plano del cementerio, si se ha creado, pudiendo
seleccionar las capas y elementos que queramos destacar y filtros de
expedientes, estado sepulturas, etc.. de forma que podremos georreferenciar
de forma visible s6lo lo seleccionado, con los tipicos globitos de
localizacion.

Consultas e Informes de Recaudacion.- ( Estos informes se sacaran
desde EHALO, salvo propuestas de Ordenanzas y de Reglamento de
Régimen Interior en base a las plantillas que se den de alta).

EPIGRAFES, TASAS Y BONIFICACIONES

ORDENANZAS

PADRONES DE RECIBOS

RECAUDACION
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Estas opciones estan en revision pues la gestion de recaudacion se
hara desde EHALO, si bien habra que conectar cada sepultura con la tasa o
tasas correspondientes. Es algo que estd en ejecucion para adaptar la
aplicacion al resto de aplicaciones de la Red Provincial.

3. Integracion con los sistemas de la Red Provincial.

Como se ha manifestado en algunas de las opciones, la aplicacion de
cementerios estd en proceso de integracion con el resto de sistemas de la
Red Provincial. En concreto:

USUARIOS Y PERMISOS.- Los usuarios de cementerios seran los
ID acreditados de la Red Provincial, por lo que el cambio de contrasefias se
hara en el LDAP de la Red Provincial. Pero los permisos se gestionaran en
la aplicacion de cementerios, distinguiéndose, al menos, los roles de Red
Provincial, Administrador de Entidad, Administrador de Cementerio,
Editores de Entidad y Editores de Cementerio. Consultas Entidad y
Consultas Cementerio. Y la posibilidad de crear nuevos roles con acceso a
programas concretos.

ADMINISTRADOS.- EIl fichero de Administrados de cementerios,
se corresponde con el de Terceros-Apoderamientos de la Red Provincial,
por lo que el mantenimiento de los datos se hara en Terceros, si bien puede
habilitarse un enlace desde cementerios, similar al existente en EHALO,
para permitir altas.

RECAUDACION.- Los conceptos, tarifas y demas actuaciones de
gestion de autoliquidaciones y padrones y, en su caso cobros
correspondientes, se haran con la aplicacion de EHALO, que estard
conectada con Cementerios, para facilitarle la informacion que necesite.

DOCUMENTOS.- Los documentos que se incorporen a Cementerios
se almacenaran en el Gestor Documental de la Red Provincial (Alfresco) de
forma transparente para los usuarios.

GESTION DE EXPEDIENTES.- De conformidad con lo establecido
en la Ley 39/2015, los expedientes administrativos estardn en el Gestor de
Expedientes de la Red Provincial (que gestionara el indice de documentos
que lo forma, los accesos, interesados, visibilidad y demds elementos
exigidos por la legislacion vigente). Por lo que la aplicacion de
Cementerios, sin perjuicio de almacenar todos los datos que necesite de
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expedientes, el principal, la Referencia del Expediente de la Red Provincial
interoperara con aquella aplicacion de la misma manera que las hacen otras
como Gec@], Inter-Secre, etc...

GESTION DE PERMISOS DE LAPIDAS Y OBRAS.- La
aplicacion de cementerios dispondra de la opcion de gestionar
autorizaciones de lapidas y obras en las sepulturas, a los titulares de las
mismas, dejando historico de las autorizadas, con posibilidad de anexar
ficheros electronicos relacionados (planos, memorias, fotos, ...)

GESTION POR LA OFICINA VIRTUAL.- Sin perjuicio del
derecho de determinados ciudadanos a relacionarse, a su eleccion, con la
Administracion en formato papel; que deberd traducirse en copia
electronica cuando se incorpore a los sistemas de la Entidad, tambien tiene
derecho a relacionarse electronicamente, y en el caso de las personas
juridicas (caso de las empresas funerarias que son las que actuan
normalmente en estos temas) es obligatoria la actuacion de forma exclusiva
en formato electronico. Es por ello que deben habilitarse en la Oficina
Virtual, todos los tramites suceptibles de ser demandados por los
ciudadanos, de manera que la Solicitud presentada por la Oficina Virtual,
se rellenara y firmara en la propia oficina, para lo que estara conectada con
los datos necesarios de Cementerios, tanto en modo lectura como en modo
grabacion cuando se confirmen con la presentacidn; asi como con cualquier
otra fuente, utilizando si fuera preciso los servicios de Intermediacion.
Ademas el documento electronico que los justifica (pdf firmado de la
solicitud) se enviard via Registro General de Entrada al correspondiente
expediente. Y en el caso de que el tramite lleve pago de algun tributo, el
tramite se conectarda con EHALO para generar la autoliquidacion
correspondiente que permita, segun parametrice la Entidad, generar la carta
de pago y/o conectar con el servicio de TPV que permita dejar la solicitud
con el tributo de la autoliquidacién provisional pagado. En cuyo caso el
justificante que obtenga el ciudadano, no so6lo serd del registro de entrada
sino también del hecho del pago.

La informacidén sobre los tramites disponibles podran consultarse en
la vista de cementerios de los modelos de procedimientos normalizados de

la Red Provincial www.rpc.almeria.es; en concreto en el enlace:

https://www.dipalme.org/Servicios/cmsdipro/index.nsf/servicios _view_enti
dad rol grupo_ b.xsp?p=sededipalme&rol=rpc
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Modelos de Procedimientos y Tramites Normalizados

> NOMBRE DEL SERVICIO (Informacién) D (Modelo Solicitud) {b (Inicio tramitacién electrénica)

(b Agua y Alcantarillado

% Animales

?_7 Cementerios

» CEMENTERIO. AUTORIZACIONES PARA INHUMACION, EXHUMACION O TRASLADO [
» CEMENTERIO. BAJA DERECHO FUNERARIC [

» CEMENTERIO. CAMBIO TITULARIDAD. TRANSMISION USO FUNERARIO [

> CEMENTERIO. CONCESION USO FUNERARIO [Y)

» CEMENTERIO. INSPECCION/AUTORIZACION LAPIDAS Y OBRAS EN SEPULTURAS [

Informacion que podra modificarse segun se vaya considerando
necesario.

BORRADORES DE REGLAMENTO DE REGIMEN INTERIOR Y
ORDENANZAS FISCALES.- Entre las plantillas disponibles en la
aplicacion de Cementerios, deberan estar las correspondientes al
Reglamento de Régimen Interior y a la Ordenanza Fiscal, para lo que
deberan estar habilitadas las variables correspondientes que obtengan los
datos necesarios, de los existentes en las Bases de Datos de Cementerios.

INFORMACION.- Cementerios tendrd los conectores necesarios
para poder ofrecer informacion publicable, via Web utilizando los sistemas
de la Red Provincial. Inicialmente CMSdipPro, por lo que debera facilitar
los conectores necesarios para elaborar las vistas de Frond End necesarias.

TIPOS DE VIAS Y VIAS.- Son datos auxiliares que se conectaran
con la informacion geografica que se utiliza en Padron de Habitantes, por
lo que deberd conectarse con los callejeros normalizados que utiliza el
Padron de Habitantes y EHALO
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Gestion de administrados
Meienimienta persnas fisices y uriices
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© emmanm D-DN/MF  IFRDROCA,S.A urdica =
& vezsmaz z-0F LA MADSE DEL DORDERD 81 ritica = =
FE9011062 2-0F LARAZON, 5L dutica = =
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254705007 D-DNUNF  PEREZPEREZELENA Fisic = =
raseatan UODNINE  PEREZREVERTE ISABEL Fizica =
Q22527514 C-DNIUNF  PERUCHA MAROMEZ WANUEL Fisics CALLE ALPUJSRRAS, NE 17 PLTA | FTA O LEDANES (MADRID) FERATOZARDSA -] =

Tetalrgatras 32 (Paginas 1124

Q, Seleccione el expediente vinculado al difunto. ®

Risdaciin Exped e

o Comentor WE Expckents 1 Thulzras 71 Fjerckcin 1]
m O1-H23mn 5 an3

] O1-2023-000 TS 132EESEZG¢NDM#HQ{!H|EUE@4‘H¢1$f‘| izl

Detalle Admirestradas

Tipa Situacian Codign Apellidos y Nombne o Razdn £ Parentesen Felta |
Titular ACTIVE 132065520 MODRMOUEE SAMTA ANDREA  Hinguno 20230620
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Titular Andrea Perez

Titular Nuria Perez (histarica)
N

Traslado Andrea Pei

Exhumacion
con traslado
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Concesian 2
Titular x
Beneficiario Andrea Perez {activ

Reinhumacion
Andrea Perez

° Pxpediente: 01-2023-00074 =

o Operacianes de recaudacién

Expediente con conseskin Mamificadar Taular o Benefeiana [ Tipa sujots Paziva Fe. efacta (in) +<. efcctn (Hin)
e e HODRICUEZ SANTA ANDRES ' mosarz
Solictada FETIIL FLokEs PEPE o e [H] movazm
20 de Juria del 2073
Adjusicado #2070 @ PENDENTE TRASLADD @ rasTERCO
20 de v del 2023
Finalizacién de la concesion
20 de Junia del 2038 R ocumentosdapage [ Dtes wibutanos
L de e
A L 21 o], NP 2purte: 0 (Preuisiansl]
Sequllura TasasTl]
Cementerin
(07) CEMENTERO DE PRUEBAS ez oenanza Fémula cileula tasa impare
GONGESIGN PANTEGNES 2023 (20230101 { 202125 [Freco concsitn FOSAS] + [Précio concesidn NGHGS] [N
sl SE2EUM
Tasas vinculadas a pacil.pe:
- DISEZEUDAFBID Fantedr) b m’a"a = +
o ——— Fpigrato Tasa Focha Incia valdes Facha fin valdar
Benificasiones y exeniciones. +
Epigats Eanificacién  Exoncian Exencidn Focha aprabacién
N
° Operaciones de recaudaciin
dentificadar Tular o beneficiara Estado Tipa Sujeto Fasiva Fe. Efecto fini) e Efecto (Fin)
g ETLET RULKIEUEL SAHIA ANUHES L H ] 1 P B -3
FEIOTRAIL FLORES FEFE (& ] £ O 30.00 2023 1.0 2000
@ 20Tve [ FENDENTE TRASLAND [ HISTORCD
A macumerans da pago W Dates tribetanas
Tasas del epigrafe de concesiones
Tasa ‘Drdenanza Farmula ciloula 1asa Impario
CORCESION PANTECNES 2023 (202301-0F | 2023 12-31) [Frecio concesion FLsas] « [Preclo concesian NICHGS] GO0 E

Tasas vinculadas a pa : nas

Tasa

Epdgrata
MANTERIMIENTT BE SERUITURAS

£

Donificacianes y eencionss

Cpigrate Danificacion ! Taenciin

MANTENIMIENTO SEPULTLE

Fecha inicia walider

OL01-2073

Exediidn Fecha aprabacidn

-G08

Fechia fin walider
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